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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phc
So: 3969/QD-UBND Nghé An, ngay 4 5thang 413nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh noi bo, quy trinh dién tir tha tuc hanh chinh Iinh vue
dat dai ap dung cho nguoi sir dung dat 1a h§ gia dinh, ¢4 nhén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN

~ Can cu Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira
dsi, bé sung mot sé diéu cua Ludt Té chite Chinh phii va Lugt To chike Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
soadt thu tuc hlc‘mh chinh; Nghi dinh 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cuia Chinh
phii vé sira doi, bé sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Cén cir Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phi vé
thue hién co ché mot ciea, mot cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can ik Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trucng, Chi
nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh, :

Cén cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/20]8 cua Bo truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huéng dan thi hanh mot 56 quy dinh cua Nghi

dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cwa lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi truong tai To trinh s6
8018 /TTr-STNMT ngay 09/12/2022.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir 9 (chin) thu tuc hanh
chinh linh vuc dat dai 4p dung cho nguoi sir dung dat 1 ho gia dinh, ca nhéan trén
dia ban tinh Nghé An.

Piéu 2. Giao S Tai nguyén va Moi trudng:

1. Chu tri, phéi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén tinh (Cong Thong tin
dién tr), céc co quan, don vi lién quan thlet 1ap quy trinh dién tir giai quyét tha tuc

hanh chinh lén Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh cua tinh trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc.

2. Chi dao cac Phong chuyén moén, Van phong dang ky d4t dai tinh (bao
gdm céc Chi nhanh Vian phong Pang ky dAt dai) trién khai cho tit ca can bd, cong
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chirc, vién chiic thuc hién, thao tac giai quyét hd so thi tuc hanh chinh trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cta tinh; Van phong Ping ky dat
dai chi dao Chi nhanh Van phong Pang ky d4t dai phéi hop véi Van phong
HPND-UBND cép huyén trong bao cao, théng ké, giai quyét thu tuc hanh chinh
linh vuc dét dai theo quy dinh cia phéap luat, Quy ché ctia BO phan Tiép nhén va
Tra két qua UBND cép huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidam doc S& Tai nguyén
va Moi truong, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho, thi x3, cac to
chire, ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. % JQ

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- Cha tich UBND tinh (b/c);

- Cuc Thué Nghé An;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, KSTT (v). gp




QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH PIEN TU THU TUC HANH CHINH LINH VU'C DAT DAI
AP DUNG CHO NGUOI SU DUNG PAT LA HQ GIA PINH, CA NHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3969/0D-UBND ngay 45 / 12/2022 ciia Chi tich Uy ban nhén dén tinh Nghé An)

- o A - A - A A - A A - ~ A = A g o - < A re A A A
1. Piang ky va cap Giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat lan dau

Thi tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue

hién (tinh mbi

ngay 08 gio lam
viéc)

Mirc do dich vu
cong true tuyén

Buée 1

Coéng chuc tai Bo
phén Tiép nhén va
Tra két qua cap x3
hoac Cong chirc/vién
chirc tai B6 phan Tiép
nhén va Tra két qua
cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1€ thi
hudéng dan bé sung, hoan thién hd so vao mau sb 02 cia
Phu luc kem theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi scan hd so, nhap
cac thong tin vao Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP).

Trong thoi han 08 gio lam viéc lam viéc, cong chire/ vién
chitc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cip huyén,
cAp x3 phai chuyén hd so (gidy va dién tir) cho céng chirc
dia chinh xa

08 gio lam viéc
(Truong hop ndp
ho so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cip xa thi
thoi gian tiép nhéan
tai cAp xa khong
tinh vao thoi gian
giai quyét cua thu
tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén
hd so cho budc
tiép theo)

(16 gio lam viéc

dor vo1 cac xa

M6t phan




mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
vung ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

Budc 2

Cong chuc dia chinh
UBND cap xa

Du thao Thong bao trén Hé théng thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh cho Chi nhéanh Van phong Dang
ky dét dai thuc hién Trich do dia chinh (noi chua c6 ban
d6 dia chinh) hodc Trich luc va do v& bd sung ban dé dia
chinh (noi d3 c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh
gi6i stir dung dat da thay d6i) hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thira dat do ngudi sir dung dét nop (néu cob).

04 gid lam viéc
(08 gio lam viéc
déi véi cac xa
mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving cé diéu kién
kinh té - x4 hoi khé
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét khé
khin)

Budc 3

Lanh dao UBND cip
Xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2 dé chuyen
(gidy va dién tir) cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai

04 gid 1am viéc
(08 gio lam viéc
ddéi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh t& - xa
hoéi dic biét kho
khan)




Chi nhanh Van phong

Phdi hop véi cong chire dia chinh cap xa trich luc hodc
trich luc va do v& bd sung ban dd dia chinh hodc trich do
dia chinh thua dat hoac kiém tra ban trich do dia chinh
thira dat do nguoi su dung dat nop (néu co).

80 gio lam
(160 gio lam viéc
doi
mién nuai, hai dao,

vOol cac xa
vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dic biét kho
khan)

Budc 4 | Pang ky dét dai
(khong tinh vao
thoi gian  giai
quyét cua thi tuc)
Truong hop nguoi str dung dat lién ké ving mit trong
suot thoi gian do dac: 120 gid 1am viée
- Du thao, ban hanh Théng béo, két qua cong khai ban | (khéng tinh vao
mb ta ranh gidi, mdc gi6i thira dat thoi gian giai
- Phéi hop véi UBND cép x3 cong khai ban mé ta ranh | 94 et.cua thu tyc)
gi6i, mbe gisi thira dét
08 gio lam viéc
" . e (16 gi¢ lam viéc
Budc 5 b;?lh i%?lcgéihakn;l Phé duyét két qua trich luc va do v& bd sung ban d6 dia | d61 v6i cac xa
fas - chinh hoc trich do dia chinh thira dat mién ndi, hai déo,

vung sau, vung xa,
vung c6 diéu kién




kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

(khong tinh vao
thoi  gian  giai
quyét cua thu tuc)

Vién chirec Chi nhanh

Vio sb, dong dau két qua giai quyét TTHC tai Budc 5 dé

08 gi0 lam viéc
(16 gio lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
viing cé diéu kién
kinh té - x3 hoi kho

Budce 6 V){én p%lc‘mg Dang ky chuyen (ban gidy va dién tir) cho cdng chiic dia chinh Yhin, vimg o6 didu
dat dai Cap i kién kinh té - xa
hoi dac biét kho
khan)

(khong tinh vao
thoi gian giai

quyét ctia thu tuc)

Kiém tra, x4c nhan vao hd so; thue hién scan, nhép théng 407515 [ar viee

tin vao Hé théng thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh e
cua tinh: (8,\0 e laxr'1 g
,\ i - X4ac nhan hién trang str dung dat, hién trang tai san gén i(;t‘;ln \;cgi Eéaf dé);a
Bude 7 Cong chic dia chinh | 1ién véi dét so véi ndi dung ke khai dang ky. ’ :

UBND cép x3

Déi véi truong hop st dung dét khong c6 gidy t& vé quyén
sir dung dat theo quy dinh ctia luat dat dai thi té chirc hop
Lay y lqen khu dan cu (Mau 05/DK), sau d6 xac nhén:
nguon goc va thoi diém st dung dat, tinh trang tranh chap
dat, su phu hop véi quy hoach;

vung sau, vung xa,
viing c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi khé
khan, ving cé diéu
kién kinh té - xa
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- X4c nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san doi
véi truong hop khong ¢6 gidy to theo quy dinh; xac nhén
thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong
hop phai cap phép xdy dung, su phu hop véi quy hoach
duoc duyét déi v6i nha &, cong trinh xdy dung; xac nhan
SO do nha ¢ hoac cong trinh xay dung néu chua c6 xdc nhén
clia t6 chire ¢6 tu cach phap nhan vé hoat dong xay dung
hozc hoat dong do dac ban do;

- Trinh Lanh dao UBND cip xa vé ban Danh sich cong
khai két qua kiém tra hd so theo mau sé 06/PK.

- Thuc hién cac bién phap nghiép vu khac theo quy dinh
cua phap luat.

hoi dac biét kho
khan)

Budc 8

UBND cép xa

Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so theo mau sé
06/PK; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai (Péi véi truomg hop khong cé gidy to vé
quyén sir dung dat theo quy dinh ludt dat dai).

120 gio lam viéc
(khong tinh vao
thoi gian  giai
quyét cua thu tuc)

Budc 9

Cong chure dia chinh
cé"ip xa

Két thic niém yét cong khai, cong chtrc dia chinh cap xa
tham muu UBND cap xa cé van ban vé két qua cong khai
ho so

Scan, nhap thong tin vé két qua kiém tra hd so, ban xéc
nhan hién trang, tinh trang tranh chép, nguc:;‘m géc va thoi
diém sir dung dat, van ban giai quyét cac y kién phan anh
vé ndi dung cong khai, vin ban vé két qua cong khai hd
so vao Hé théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh dé chuyén cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dat
dai;

08 gio lam viéc
(16 gid lam viée
déi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi kho
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hdi dac biét khé
khan)
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Pong thoi giri ho so qua buu dién dén Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai

Budc 10

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai

Xem xét tham dinh, xur 1y ho so:

Truomg hop ho so du diéu kién cép Gidy chirng nhan theo
quy dinh ctia phap luat thi dién vao Phiéu chuyén thong
tin dia chinh dé x4c dinh nghia vu tai chinh trinh 1anh
dao Chi nhénh Vin phong dang ky dét dai ky duyét.

Truong hop ho so khong du diéu kién cap Giay ching
nhén theo quy dinh ctua Phap luat thi ghi 16 1y do khong
du diéu kién, can ctr phap ly vao don Dang ky, cép Gidy
chimg nhan quyén str dung dat, quyén s& hitu nha & va
tai san gan lién véi dat; trinh Lanh dao Chi nhanh Vin
phong Ding ky dat dai xem xét, ky duyét

40 gio lam viéc
(64 gid lam viéc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi khé
khan, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
héi dac biét kho
khzn)

Lanh dao Chi nhanh

Buéc 11 | Van phong Pang ky | Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10 12 gio lam viéc
dét dai
Chuyén thong tin dia chinh (ban gidy va dién tir) dén Chi
Vién chire Chi nhanh | cuc Thué. 08 it T vice
Buée 12 | Van phong Bang ky | (Truong hop hd so khong di didu kién cip Gidy chimg
dat dai

nhan theo quy dinh ctia phap luat thi chuyén hd so dén
Budc 18)




Budce 13

Chi cuc Thué

Xéc dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho hd gia
dinh, ca nhan

Truong hop h gia dinh, ca nhan duogc mién thué (murc
thu 1a 0 ddng) thi Chi cuc Thué chuyén Théong bao (ban
gidy va dién tir) dén Bo phén Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Buéc 15

24 gio lam viéc

Budc 14

Ho gia dinh, cé nhan

Ho gia dinh, cé nhan thuc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao
thoi gian giai
quyét thi tuc

Buoc 15

Cong chuc/vién chuc
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
Célp huyén

Nhan, scan Thong bao, ching tir ndp tién vao Hé théng
théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va chuyén hé
so dién tir, hd so gidy dén Chi nhanh Van phong Diang
ky dat dai

08 gidr lam viéc

Budc 16

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Tham dinh hé so va In du thao Gidy chimg nhan, hoan
chinh hé so trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong Diang
ky dat dai

16 gid lam viéc

Bude 17

Lanh dao Chi nhéanh
Van phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 16 va
chuyén hd so (gidy va dién tir) dén Phong Tai nguyén va
Moi truong

08 gio lam viéc

Budc 18

Xem xét tham dinh, xir Iy ho so:
+ Néu ho so du diéu kién cap Gidy chtmg nhén theo quy
dinh cua phap luét thi trinh Lanh dao Phong Tai nguyén

24 gid lam viéc
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Chuyén vién Phong
Tai nguyén va Mobi
truong

va Méi truong xem xét, ky duyét (thuc hién trén He
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Trudng hop ho so khong du diéu kién cap Gidy chimng
nhan theo quy dinh cua phédp luat thi trinh Lanh dao
Phong Tai nguyén va Méi truong xem xét, tham muu
UBND cip huyén ban hanh vin ban vé viéc thudc trudng
hop khong du diéu kién cip Gidy chirng nhan (thuc hién
trén Hé thong théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh)

Budce 19

Lanh dao Phong Tai
nguyén va Moi truong

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 18

08 gio lam viéc

Bude 20

Lanh dao UBND cap
huyén

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

12 gid lam viéc

Budce 21

Vian thu UBND cép
huyén

Vao s6, dong diu két qua giai quyét TTHC tai Bude 20

08 gio lam viéc

Budc 22

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Diang ky
dét dai

- Chuyén két qua dién tir cho noi tiép nhan hd so dau tién
(B phan Tiép nhan va Tra két qua cip x4 hodc Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua cp huyén);

- Két thiuc quy trinh cua hd so trén Hé thdng thong tin
giai quyet thi tuc hanh chinh tinh.

- Cép nhét chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai.

08 gio lam viéc
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Buodc 23

Coéng chuc tai BO
phan Tiép nhan va Tra
két qua cip xa hoidc
Cong chire/vién churc
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén

Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan Gid hanh chinh

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

240 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, khéng
qua 40 ngay lam viéc (320 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, ving su, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hdi dic biét khé khan, ké
tir ngdy nhan da hd so theo quy dinh).




2. Tach thira hoiic hop thira dat

2.1. Truwong hop thuc hi¢n thu tuc tach thira hodc hop thira dat

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguai thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc hién
(tinh m6i ngay 08 gio
lam viéc)

Mire do dich
vu cong true
tuyén

Buodc 1

Cong chuc tai Bo
phén Tiép nhén va
Tra két qua cap xa
hodac Cong churc/vién
chuc tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua cép huyén

Ti€ép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day da hoac khong hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan thién h6 so vao mau sb 02 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so dy du, hop 1¢ thi scan hé so, nhap
cac thong tin vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhan ho SO va
hen tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 cua
Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/vién chuc tai
Bo phéan Tiép nhén va Tra két qua cép xd hodc Cong
chirc/vién chire tai Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cép
huyén chuyén hd so cho Chi nhanh Vian phong Pang ky
dat dai

08 gio lam viéc

(16 gid lam viée dbi voi
cac XA mién nii, hai
dao, vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khin,
ving cé diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho
khan)

(Truong hop nop hd so
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua chp xa
thi thoi gian tiép nhan
tai cAp x& khéng tinh
vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam viéc
phai chuyén hd so cho
budc tiép theo)

Buodc 2

Xem xét thim dinh, xir Iy hd so:
+ Trudng hop ho so khong du diéu kién thi du thao vin
ban tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Vian phong Ding

24 gio lam viéc
(48 gior 1am viéc dbi voi

cdc xa mién nui, hai

Mot phan
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Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

ky dat dai xem xét, ky duyét (thuc hién trén Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Truong hop hd so du diéu kién thi thuc hién Trich luc,
do vé& bo sung ban dé dia chinh hodc trich do dia chinh
thira dat va cap nhat két qua (van ban, céc théng tin) vao
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

dao, vung sau, vung xa,
vung c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién kinh
té - x hoi dic biét khoé
khan)

Phéi hop véi cong chirc dia chinh cip x3 trich luc hoic
trich luc va do vé& bo sung ban d6 dia chinh hodc trich do
dia chinh thira dat hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira d4t do nguoi str dung dat nop (néu co).

80 gio lam viéc
(160 gio lam viée dbi
véi cac xa mién nui, hai
dao, vung sau, vung xa,
ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khan,
ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét kho
khan)

(Khéng tinh vao thdi
gian giai quyét cta thi
tuc)

Trudong hop nguoi sir dung dét lién ké ving mit trong
sudt thoi gian do dac:

- Du thao, ban hanh Théng bao, két qua céng khai ban
mo ta ranh gidi, mbc gidi thua dét

- Phdi hop v6i UBND cép xa cong khai ban md ta ranh
gi6i, moc gidi thira dat

120 gid lam viéc
(khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua tha
tuc)




Sau khi ¢6 sd liéu do dac thi:

- Trudong hop thuc hién chuyén quyén sir dung moét phan
thira dat hoac do giai quyét tranh chip, khiéu nai, té céo,
dau gia dat hodc do chia tach ho gia dinh, nhém nguoi sur
dung dit; do xur Iy hop ddng thé chip, gép vdn, ké bién
ban dau gid quyén str dung dét dé thi hanh 4n duoc quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 75 Nghi dinh sé 43/2020/ND-CP
thi hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tr) Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Dang ky dét dai;

- Truong hop tach thira do Nha nuée thu héi mét phan
thira dat va da c6 quyét dinh thu hdi cliia co quan nha
nudc c6 thAim quyén thi in hodc viét du thdo ndi dung
thay dbi vao trang 3 hodc trang 4 Gidy chimg nhan da
cap, hoan chinh hd so trinh (gidy va dién tr) Lanh dao
Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai;

- Trudng hop con lai thi in du thao Gidy chimg nhan,
hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tr) Lanh dao Chi
nhénh Vin phong Dang ky dét dai

16 gio lam viéc

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

16 gid lam viée
(32 gio lam viéc d6i véi
cic xA mién nuai, hai
dao, ving sau, vung xa,
vung c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi khé khin,
ving c6 didu kién kinh




té - xa hoi dac biét kho
khan)

Budc 4

Van thu Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

- Dong dau két qua va chuyén dén Budc 9 doi voi:

+ Trucmg hop thuc hién chuyen quyen su dung mot phan
thira dét hodic do giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cdo,
déu gia dat hodc do chia tach ho gia dinh, nhom nguoi st
dung dét; do xir Iy hop dong thé chap, gép von, ké bién
ban du gia quyén sir dung dét dé thi hanh an duoc quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 75 Nghi dinh s6 43/2020/ND-CP
dé tra két qua cho ngudi str dung dat dé thuc hién tha tuc
dang ky bién dong theo quy dinh.

+ Truong hop tach thira do Nha nuéce thu hdi mot phz"in
thira d4t va da c6 quyét dinh thu hdi cia co quan nha
nude c6 tham quyén: tra Gidy ching nhan da duoc ding
ky bién dong tai trang 3 hoic trang 4.

- Péng dau két qua va chuyén hd so dén Vin phong Pang
ky dat dai doi véi truong hop con lai.

08 gio lam viéc

Budce 5

Vién chirc Phong
Pang ky va cap Gidy
chirng nhan

Xem xét thim dinh, xir Iy ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban tra
hd so trinh Lanh dao Phong Pang ky va cap Gidy chimg
nhan xem xét, phé duyét (thuc hién trén Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh)

+ Néu hd so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong Pang
ky va cap Gia“’ly chimg nhén xem xét, phé duyét (thuc hién
trén Hé théng théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh
tinh)

16 gid lam viée

(32 gitr lam viéc dbi vai
hai
dao, vung sau, vung xa,
ving c¢6 didu kién kinh
té - xa hoi kho khan,
ving c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi dac biét kho
khan)

cac xa mién nui,
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[Lanh dao Phong

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 5 dé trinh

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc doi voi
cdc xa mién nui, hai
dao, ving sau, vung xa,

Buot 0\ Dana Ky Ve CAp GIRY | bidho ViAh phone i ki dit ta viing c6 diéu kién kinh
COE T 1€ - xa hoi khé khan,
ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi dac biét kho
khan)
| Sankitas Venshieg Ky Sjiéy cha;ng nha_'in doi v:éri tiudn% h?'p th_u@c thén:l Y ag'e
Buoc 7 Ding ky dit dai quyén dugc uy quyén; chuyén két qua dén Van thu S& 08 gio lam viéc
Tai nguyén va Mai truong
Vin thu S& Tai Déng dau két qua va chuyén két qua cho Vin phong
Bude 8 | nguyén va Moi Pang ky dat dai dé chuyén két qua cho Chi nhanh Van 08 gidr lam viéc
truong phong Pang ky dit dai
Tl o Sl IS et «yuk it T 08 gio lam viée
- Chgyex}hket qua (glay va dlgri tir) ‘cho noi tiép ‘nh?n h? (16 gidy lam viée déi voi
so’vdau AtlenA(Bc_)_ th_m :l"le;? nh::;m va Tfa lfet qua cap X&| ¢sc x5 midn nai, hai
Vién chic Chi nhanh | hodc B6 phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén); dao, ving sdu, ving xa,
Buge 9 | Vin phong Dang ky | - Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé théng théng tin | ving ¢6 diéu kién kinh
dat dai giai quyét thu tuc hanh chinh tinh. té - xa hoi kho6 khan,
- Cép nhat chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s | Ying ¢6 diéu kién kinh
dix lidu a5t dai. té - xa hoi dac biét kho
i khan)
Cong chie tai B , Gid hanh chinh
Bude 10 | phan Tiép nhéan va Tra két qua cho hd gia dinh, c4 nhan

Tra két qua cap xa




1

hodac Cong chuc/vién
chuc tai B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén

Téng thoi gian giai quyét

TTHC

120 gior lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 15 ngay lam viée, khong qua 25
ngay lam viéc (200 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai dao, vung sdu, vung xa, vung cé diéu
kién kinh té - xd hdi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho khan, ké tir ngay

nhan du ho so theo quy dinh)

2.2. Doi vdi truwong hop thuc hién thu tuc tach thira hodc hop thira dc‘.;t va dang Ky bién dong dit dai, tai sin grfn lién véi dit
ma co thay doi thong tin vé phap nhan, sé Gmy chirng minh nhan din, sé thé Cin cuéc cong dan, dia chi trén Guzy chirng nhan

di cap

Thir tu
cOng viéc

Pon vi/nguoi thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh m&i ngay 08 gio
lam viéc)

Mire d¢ dich vu
cong true tuyén

Budce 1

Cong chuc tai B phéan
Tiép nhan va Tra két
qua cAp xa hodc Cong
chire/vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

Tiép nhén ho so:

+ Trudng hop ho so chwa day du hodc khéng hop I¢
thi huéng dan bo sung, hoan thién ho SO Vao mau s6
02 cta Phu luc kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP.

+ Trudng hop hd so diy di, hop 18 thi scan hd so,
nhép cac thong tin vao Hé thong théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép
nhan ho so va hen tra két qua cho h¢ gia dinh, céd nhan

08 gio lam viéc
(16 gio lam viée ddi
vGi cac xA mién nui,
hai dao, vung sau,
ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hdi
kho khan, vang coé

Mot phan
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(mau s6 01 cua Phu luc kém theo Théng tu so
01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viée, cong chirc/vién chirc
tai B phan Tiép nhén va Tra két qua cap xa hoac
Cong chire/vién chuc tai B phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén chuyén hé so cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)
(Truong hop ndp hod |
so tai B phan Tiép
nhan va Tra két qua
cip x4 thi thoi gian
tiép nhan tai cé‘ip xa
khong tinh vao thoi
oian giai quyét cua
thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén hod
so cho budc tiép theo)

Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong PBang ky
dat dai

Xem xét tham dinh, x{r 1y hd so:

+ Truong hop hd so khong da didu kién thi du thao
van ban tra hd so dong thoi in hodc viét du thao néi
dung thay d6i théng tin vé phap nhan, sé Gidy ching
minh nhan dan, s6 thé Can cudc cong dan, dia chi vao
trang 3 hodc trang 4 Gidy ching nhan da cip trinh
Lanh dao Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai xem
xét, ky duyét (thuc hién trén Hé théng thong tin giai
quyét tha tuc hanh chinh tinh)

+ Trudng hop hd so du diéu kién thi thuc hién Trich
luc, do v& bd sung ban dd dia chinh hodc trich do dia
chinh thira dét (thuc hién trén Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh).

24 gio lam viéc
(48 gio lam viéc ddi
vOi cdc x3 mién nui,
hai dao, vung sau,
viing xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
kho khan, vung coé
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)
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Phéi hop véi cong chire dia chinh cip xa trich luc
hoic trich luc va do v& bd sung ban dd dia chinh hogc
trich do dia chinh thtra dat hodc kiém tra ban trich do
dia chinh thtra dat do nguoi su dung dat nop (néu co).

80 gio lam viée
(160 gio 1am viéc doi
véi cdc x3 mién nui,
hai dao, vung sau,
viing xa, ving ¢6 diéu
kién kinh té - x hoi
kho khan, vung coé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biet kho khan)
(Khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua
thu tuc)

Truong hop nguoi sir dung dat lién ké vang mat trong
subt thoi gian do dac:

- Du thao, ban hanh Théng béo, két qua cong khai ban
mo ta ranh gidi, mbc gidi thira dat

- Phéi hop v6i UBND cép xi cong khai ban mo ta
ranh gi61, moc gidi thira dat

120 gio lam viéc
(khong tinh vao thoi
gian giai quyét cia
thu tuc)

Sau khi ¢6 sb lidu do dac thi:

- Trudng hop thuc hién chuyén quyén sir dung mét
phan thira dat hodc do giai quyét tranh chap, khiéu
nai, t6 cdo, d4u gia dit hodc do chia tach ho gia dinh,
nhém nguoi sir dung dét; do xir Iy hop dong thé chép,
g6p vbn, ké bién ban dau gia quyén sir dung dat dé thi
hanh 4an duoc quy dinh tai Khoan 3 Piéu 75 Nghi dinh

16 gio lam viéc
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50 43/2020/ND-CP thi hoan chinh hd so trinh (gidy
va dién tu) Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang ky
dat dai:

- Truong hop tach thira do Nha nude thu hdi mot phan

| thira dat va da c6 quyét dinh thu hdi cia co quan nha

nuée cé tham quyén thi in hodc viét du thao noi dung
thay d6i vao trang 3 hodac trang 4 Gidy chung nhan da
cép, hoan chinh hé so trinh (gidy va dién tir) Lanh dao
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét dai

- Trudng hop con lai thi in du thao Gidy chitng nhén,
hoan chinh h6 so trinh (gidy va dién tir) Lanh dao Chi
nhanh Vin phong Pang ky dat dai

16 gid lam viéc
(32 gio lam viéc doi
vél cac xa mién nui,

Lanh dao Chi nhanh r - 5 et s : AR 8 <
Budc 3 | Van phong Dang ky Phé duyét ket qua giai quyét TTHC tai Budc 2 h?.l dao, ‘Vungr S-a;ll,
o vung xa, vung c6 diéu
dat dai kién kinh té - xd hoi
kho khan, vung cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)
- Déng dau két qua va chuyén két qua dén Budc 9 dbi
Van thu Chi nhanh MOl ) g ) 08 gl(‘)' lam Viéc
Budc 4 | Van phong Pang ky + Tra két qua cho nguoi sir dung dat doi véi truong hop

dat dai

thay dbi thong tin vé phép nhan, sé Gidy chirng minh
nhén dan, s6 thé Can cuéc cong dén, dia chi va vin
ban tra ho so do khong du diéu kién tach thira;




+ Doi voi truong hop thue hién chuyén quyén st dung
mot phén thira dat hoic do giai quyét tranh ché"tp,
khiéu nai, t6 céo, diu gia dat hoic do chia tach ho gia
dinh, nhém ngudi sir dung dét; do xir Iy hop dong thé
chép, gép von, ké bién ban diu gia quyén sir dung dat
dé thi hanh 4n duoc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 75
Nghi dinh s6 43/2020/ND-CP: Tra két qua cho ngudi
su dung dat dé thuc hién thu tuc dang ky bién dong
theo quy dinh.

+ Tra két qua doi véi truong hop tach thira do Nha
nude thu hoi mét phan thira dat va da co quyet dinh
thu hdi cua co quan nha nudce c6 thim quyén;

- Péng dau két qua va chuyén hd so dén Vin phong
Dang ky dat dai doi véi truong hop con lai.

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so:
+ Néu hé so khong du diéu kién thi du thao vin ban
tra hd so trinh Lanh dao Phong Pang ky va cip Giay

16 gid lam viée
(32 gio lam viéc doi
vOl cac Xa mién nui,

Vién chitc Phong Dang ch}’mg nhan xem xét, pk}é duyét (thuc hién trén Hé hai dao, ving sAu,

Buée 5 | ky va cép Gidy chimg thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh) viing xa, ving cé didu

nhén + Néu hd so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong | kién kinh té - xa hoi

Ding ky va cap Gidy chimg nhan xem xét, phé duyét | khé khan, ving cb

(thuc hién trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc | diéu kién kinh té - x3

hanh chinh tinh) hoi dac biét kho khan)

. |LAnhdzoPhong Déng |, et k&t qua gisi quyét TTHC tai Buce 5 dé 08 e T

Budc 6 | ky va cap Giay chiung

nhan

trinh Lanh dao Vian phong Pang ky dét dai

(16 gio lam viéc doi
vl cac x4 mién nui,
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hai dao, vung sau,
viing xa, ving ¢6 diéu
kién kinh té - x4 hoi
kh6é khan, viung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Ky Gidy chimg nhan déi véi trudmg hop thude tham

Lanh dao Van pho , : i : s
Budce 7 El a,o ) p £8 quyén duogc uy quyén; chuyén két qua dén Van thu 08 gio lam viéc
Dang ky dat dai s AL R
S¢ Tai nguyén va Moi truong
: ol e | Dong dau két qua va chuyén két qua cho Vin phong
Bude 8 X;‘;;g,”tfu%g ADGUYEN | Bang ky dét dai dé chuyén két qua cho Chinhénh Van | 08 gid 1am viée
1 ’
& phong Pang ky d4t dai
- Chuyén két qua (gidy va dién tr) cho noi tiép nhan | 08 gio lam vige
ho so dau tién (B4 phan Tiép nhan va Tra két qua cép | (16 gi0 lam viéc doi
S et e A Bl Ay, | VO cdc X3 mién nui,
Nien Elivs Chinkinh xa h’oac B¢ phan Tiep nhz.u} va Tra két qua’cap huyén); T su,
Budc 9 | Van phong Dang ky - Két thic quy trinh cua ho so trén Hé thong théng | viing xa, ving c6 diéu
dat dai tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh. kién kinh té - xa hoi
. { kho khan, vung cob
- Cé;: n'haa:it c’I{'ﬁnh'l)'/ bién dong vao ho so dia chinh, co didu kién kinh tég 0
s& dir liéu dat dai. hoi dic biét khé khin)
Cong chuc tai Bo ppé‘m
Tiép nhan va Tra ket G EAEh ST
St i A y 10 chin
Bude 10/ QU8 C3pXTHOACCODER (p s 61 4n8 cho b gia dinh, ¢ nhan

churc/vién chuc tai B
phéan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén




)
L

120 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, khéng qua
25 ngay lam viéc (200 gio lam viéc) vdi cac xa mién nti, hai ddo, ving sdu, vung xa, ving ¢

1 Téng thoi gian giai quyét TTHC

ngay nhén da hd so theo quy dinh)

diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan, ké tir

3. Cip ddi Gidy chiing nhin quyén sir dung dit, quyén so' hitu nha ¢ va tai sin khac giin lién voi dat

3.1. Cap doi Gidy chieng nhan quyen sir dung dit, quyen sé hitu nha & va tai san khdc gan {zen voi dat doi véi trieong hop
Nguwoi sie dung dit c6 nhu cau doi G:ay chitng nhan quyén sé hitu nha 6, Gidy chitng nhgn quyén si hitu cong trinh xday dung
hodic cdc loai Gidy chitng nh@n da cap trudc ngay 10 thang 12 nam 2009 sang logi G'tay chirng nhan quyen sir dung dit, quyén
so hiru nha o va tai san khac gan lien voi dit; Gidy chirng nhan, Gidy chirng nhan quyén so hitu nha o, Gidy chitng nhdn quyén
so hitu cong trinh xdy dung da cap bi é, nhoe, rach, hw hong; Trtronb hop quyen s dung dat, quyen §0' hitu tai san gan l:en voi
dat la tai san chung cua vg va chong ma Gidy chirng nhin da cap chi ghi ho, tén ciia vo' hodc ciia chong, nay cé yéu cau cdp doi
Gmy chirng nhan dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong

Thit tw
cong viéc

DPon vi/ngwoi thue
hién

No@i dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh mbi ngay 08 gio
lam viéc)

Mirc do dich vu
cong true tuyén

Buoc 1

Cong chure tai Bo
phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa
hoac Cong
chirc/vién chuec tai
B phan Tiép nhén
va Tra két qua cap
huyén

Tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua day di hoac khong hop 1€
thi huéng dan bd sung, hoan thién hd SO vao mau sb
02 cta Phu luc kém theo Théng tu sd 01/2018/TT-
VPCP.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi scan ho so,
nhap céc thong tin vao Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép
nhan hd so va hen tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc doi
véi cdc x3 mién nui,
hai déo, vung sau,
ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)

Mot phan
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(mau s6 01 cta Phu luc kém theo T_héng tu b
01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc lam viéc, cong chirc/
vién chtre tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua phai
chuyén hé so cho cong chue dia chinh cap xa hoic
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

(Truong hop ndp ho
so tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua
cdp xa thi thoi gian
tiép nhan tai cap xi
khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén hé
so cho bude tiép theo)

Buoc 2

Vién churc Chi nhanh
Vin phong Pang ky
dat dai

Xem xét tham dinh, xir 1y h6 so: Kiém tra hd so khi
cap Giay chimg nhan trudce day va ho so hién tai:

+ Néu ho so khong du didu kién thi du thao Vian ban
tra ho so trinh Lanh dao Chi nhénh Vin phong Dang
ky Dét dai xem xét, ky duyét.

+Néu ho so du diéu kién thi ghi y kién thAm dinh hd
so, in du thao Giéy chirng nhéan va trinh 1anh dao Chi
nhanh Van phong Dang ky Dét dai ky duyét.

08 gio lam viéc
(32 gio lam viéc dbi
vOi cac xAa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hdi
kho khén, vung co6
diéu kién kinh té - xa
héi dac biét kho khan)

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

08 gio lam viéc
(24 gio lam viéc ddi
véi cac xd mién nui,
hai dao, vung sau,
ving xa, viing ¢6 diéu
kién kinh té - x3 hoi
khé khan, vung cé
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)
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Budce 4

Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so:

+ Néu ho so khong du diéu kién dang ky bién dong
thi du thao Van ban tra ho so trinh Lanh dao Phong
bang ky va cép Giay chimg nhéan xem xét, phé
duyét.

+ Néu hd so da diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Dang ky va cép Giay chimg nhan xem xét, phé duyét.

08 gio lam viéc
(24 gio lam viéc doi
véi cac xA mién nui,
hai déao, vung sau,
ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xa hoi
kh6 khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
héi dic biét kho khan)

Budce 5

Vién chac Phong
Pang ky va cap Giay
chung nhéan
Lanh dao Phong
Pang ky va cip Giay
chirng nhan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 6

04 gid lam viéce
(08 gid lam viéce doi
v6i cac x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
viing xa, ving c6 diéu
kién kinh té - x3 hoi
khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)

Budc 6

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Ky Gidy chitmg nhén déi véi truong hop thugc tham
quyén dugc uy quyén

04 gio lam viéc
(08 gid lam viéc dbi
v6i cac x mién nui,
hai dao, vung sau,
ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi
khé khan, vung coé
diéu kién kinh té - x4
hoi dac biét kho khin)
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Van thu S¢ Tai Poéng dau két qua va chuyen két qua cho Vian phong
Budc 7 | nguyén va Moi Piang ky dat dai dé chuyen két qua cho Chi nhanh 08 gio lam viéc
truong Vin phong Pang ky dét dai
- Cép nhit chinh Iy bién dong vao hé so dia chinh, co | O 810 lam viee
so dit lidu dat dai. (16 gio lam vige doi
Vién chire Chi B Chuyen két qua (glay va dién t) cho noi uep nhén ;;gil ngoj{avri?rlzn ;1;1;:
: . s g hé so dau tién (Bo phan Tiép nhéan va Tra két qua cap : : MDY
P e xd hodc BO phan Tiép nhan va Tra két qua cip | . o & *& VUIE co S
Ding ky dat dai e P p qua C4P | 1isn kinh té - xa hoi
e ! , khé khan, ving c6
- Két thuc quy trinh cta ho so trén Hé thong thong | didu kién kinh té - xa
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh. héi dac biét kho khan)
Cong churc tai Bo
phén Tiép nhan va
Tra két qua clp x4
Buge9 |D03€CONE | Tvs 1 qua cho ho gia dinh, o4 nhan Gio hanh chinh
chirc/vién chuc tai
B6 phan Tiép nhan
va Tra két qua cip
huyén
56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giéi quyét trong 07 ngay lam viéc, khoéng qua 17
Tong thoi gian gidi quyét ngay lam viéc (136 gi lam viéc) véi cac xa mién nii, hai déo, ving sau, ving xa, viing ¢6 diéu
TTHC kién kinh t€ - xa hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin, ké tir ngay
nhan du hé so theo quy dinh)
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3.2 (,ap doi (1133 ching nhan quven s dung dat, quyen s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat doi voi trlm'ng hop phai
do dac xic dinh lai di¢n tich, kich thuge thira dit (xay dung quy trinh ciia 2 TTHC cap dbi va diing ky bién dong theo Di¢u 12 Thong tw

02/2015/TT-BTNMT ngay 27/01/2015)

Thir tu

] cong viéc

Don vi/nguwoi thue hién

N§i dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mirc do dich vu
cong trwe tuyén

Budce 1

Cong chure tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip xa hodc Céng
chuc/vién chuc tai B6
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop hd so chua day du hodc khong
hop 18 thi huéng dan bd sung, hoan thién hd so
vao mau s6 02 cta Phu luc kém theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi scan ho
so, nhap cac thong tin vao Hé théng thong tin
giai quyet tht tuc hanh chinh tinh va trich xuat,
in Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ho gia dinh, ca nhan (mau sd 01 cua Phu luc
kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP);
Trong thoi han 08 gio lam viéc lam viéc, cong
churc/vién chic tai BO phan Tiép nhan va Tra
két qua phai chuyén hd so cho céng chirc dia
chinh cép xa.

08 gio lam viéc

(16 gid lam viée dbi vai
céc x& mién nii, hai dao,
vung sau, vung Xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - x4 hoi
déc biét kho khin)
(Trudng hop ndp ho so
tai B6 phan Tiép nhén va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cdp x4 khéng tinh vao
thoi gian giai quyét cta
thu tuc nhung trong thoti
han 8 gio lam viéc phai
chuyén hd so cho budc
tiép theo)

Budc 2

Cong chic dia chinh
UBND cap xa

Du thao Théng béo trén Hé thdng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh cho Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai thuc hién Trich do
dia chinh (noi chua cé ban dd dia chinh) hoac
Trich luc va do v& bd sung ban dé dia chinh (noi
da c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh

04 gio lam viéc
(08 gior lam viée ddi voi
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
h6i kho khan, ving c¢6

Mot phéan
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gi6i st dung dat da thay 601) hoac kiém tra ban
trich do dia chinh thtura dét do nguoil su dung dat
nop (neu co).

diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Buoc 3

Lanh dao UBND cép xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2
dé chuyén (gidy va dién tr) cho Chi nhénh Vin
phong Ding ky dat dai

04 gio lam viéc

(08 gid 1am viée ddi voi
céc xa mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
didu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Buoc 4

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

Phdi hop véi cong chitc dia chinh cap x4 trich
luc hodc trich luc va do v& bd sung ban dd dia
chinh hoic trich do dia chinh thira dt hodc kiém
tra ban trich do dia chinh thtra dat do nguoi str
dung dat ndp (néu co).

80 gid lam viéc
(160 gitr 1am viéc dbi véi
c4c xd mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

(khéng tinh vao thoi
gian gial quyét cua thu
tuc)

Du thao, ban hanh Théng bao, cong khai ban
mo ta ranh gidi, mdc gidi thira dit néu ngudi sir
dung dat lién ké vang mit trong sudt thoi gian
do dac.

120 gio lam viéc (khong
tinh vao thoi gian giai
quyét cua thu tuc)




Budce 5

[Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dali

Phé duyét két qua trich luc va do v& b sung ban
do dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat

08 gio lam viéc

(16 gio 1am viéc doi voi
céc xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
6 didu kién kinh té - xa
hoi khd khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)
(khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu
tuc)

Budc 6

Vién chic Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai

Vao sb, dong dau két qua giai quyét TTHC tai
Bude 5 dé chuyén (ban giay va dién tr) cho
cong chuc dia chinh cap xa

08 gio lam viéc

(16 gid lam viéc dbi véi
céc xA mién ndi, hai dao,
vung séu, ving Xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)
(khong tinh vao thoi
gian giai quyét cia thi
tuc)

Buoc 7

Cong chuc dia chinh
UBND cap xa

Cong chire dia chinh kiém tra hd so, ddi chiéu véi
Ban d6 dia chinh duoc do dac trén dia ban xa qua
cac thoi ky va hién trang sir dung dat; xac nhan vao
Pon dé nghi cap lai, cAp dbi gidy chimg nhan
quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai
san khac gan lién v6i dat Mau 10/DK ctia ho gia
dinh, c4 nhan.

- Céc thu tuc khac theo quy dinh cua phap luat

08 gid lam viée

(16 gior 1am viée dbi véi
cac x& mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
cé didu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)
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N . _ | Phé duyét két qua giai quyét TIHC t:ai Budce 7
Bugc 8 | L-anh dao UBND cap xa dé‘;- chuyén cho Chi nhanh Vin phong Ping ky 04 gio lam viéc
Pl dat dai
Xem xét tham dinh, xtr Iy ho so: Kiém tra ho so
khi cap Giy chimg nhén trudc day va hd so hién
i 08 gid lam viée
+Néu h so khong di diéu kién thi du thao Van | (16 gio lam viée déi véi
ban tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van | ¢4c X8 mién nui, hai dao,
Vién chirc Chi nhdnh | phong Pang ky Dét dai xem xét, ky duyét. v%mg_,kséiu,. Yﬁng xa,xvﬁn%
Buoc 9 | yian phong Piang ky C?_dleu'klen kmh‘te - XE{[
P + Néu hd so du didu kién thi du thao Phiéu | hOl khé khan, ving c6
chuyén théng tin dia chinh ¢ xéc dinh nghia vu g{eublfl‘?rﬁ‘,n}k‘;? Sy
ichinhstham) dinl hoiso v onh s dso Ghi o o e a)
nhanh Vin phong Pang ky D4t dai ky duyét.
08 gid lam viéc
) o (16 gid lam viéc dbi véi
Lanh dgo Chinhdnh | pha quyat két qua giai quyét TTHC tai Bude 9 | céc xa mién nui, hi déo,
Budce 10 | Van phong Dang ky vung sau, vung xa, ving
dét dai c6 diéu kién kinh té - xa
hoéi khé khan, vung cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khin)
Vién chitc Chi nhanh | Chuyén théng tin dia chinh (gidy va dién tir) dén e £ B
Buéc 11 | Van phong Pangky | Chi cuc Thué déi véi truong hop cp déi Gidy 04 gio lam vige
dat dai chimg nhén sau do dac lap ban db dia chinh.




(5]
—

Budc 12

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
ho gia dinh, c4 nhan

Trudong hop hd gia dinh, cd nhin duge mién
thué (muc thu 12 0 ddng) thi Chi cuc Thué
chuyén Théng bao (ban gidy va dién tir) dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cip
huyén tai Bude 14.

24 gio lam viéc

Budc 13

HJ gia dinh, ca nhan

Ho gia dinh, ca nhan thuc hién nghia vu tai
chinh (néu co)

Khoéng tinh vao thoi
gian giai quyét

Cong chuc/vién chuce
tai Bo phan Tiép nhan

Nhan Théng bao va chung tir nop tién (néu co);
scan va nhap céc thong tin vao Hé théng theo

04 gio lam viéc

Budc 14 ; ; o e 2
YOI | Va Tra két qua UBND | mi hd so dang xir Iy chuyén dén Chi nhénh Van
cap huyén phong Pang ky dat dai
08 gior lam viée
, i (16 gid lam viée ddi véi
Vién chirc Chi nhanh | In du thao Gidy ching nhan, hoan chinh hd so, | c4c xa mién nai, hai dao,
Budce 15 | Van phong Pang ky trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong Dang ky | ving su, vung xa, vang
dét dai dét dai c6 didu kién kinh té - xa

héi kho khan, vung cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Buoc 16

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 15

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc ddi vai
cac xd mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung

-c6 di€u kién kinh té - xa




hoi khé khan, vung ¢o
diéu kién kinh teé - xa hoi
dac biét kho khan)

Budce 17

Vién chirc Phong Pang
ky va cap Gidy ching
nhan

Xem xét tham dinh, xur ly ho so:

+ Néu hé so khong du diéu kién dang ky bién
dong thi du thao Vin ban tra ho so trinh Lanh
dao Phong Ding ky va cap Gidy chimg nhan
xem x€t, phé duyét.

+ Néu ho so du diéu kién thi trinh Lanh dao
Phong Diang ky va cip Gidy chimg nhan xem
xét, phé duyeét.

16 gio lam viéc

(32 gio lam viéc doi voi
cac xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
¢ diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, vang c¢6
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Lanh dao Phong Pang

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude

08 gio lam viéc
(16 gid lam viéc dbi véi
cac xa mién ndi, hai dao,
vung sau, vung xa, vung

Bude 18 | ky va cdp Gidy chimg c6 didu kién kinh té - xa
. 17 S R . "
nhan 1’1()\1 khé khan, vung ¢o
dicu kién kinh té - xa hoéi
dac biét kho khan)
) Lanh dao Van phong | Ky Gidy ching nhan déi véi truong hop thudc 08 gio lam viée
Budce 19 5 S ar b 2 A ; 2
Dang ky dat dai tham quyén duogc uy quyén
’ Van thit SETA ngayen Bé:ng dél;l két c’luégvé c'hu:yén ké: quz’: chquén i o
Budc 20 phong Dang ky dat dai dé chuyén két qua cho 08 gio lam viéc

va Moi truong

Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai
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Vién chire Chi nhanh

- Cap nhat chinh 1y bién déng vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tar) cho noi tiép
nhéan ho so dau tién (Bophan T iép nhan va Tra

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc doi voi
cac xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung

Budc 21 | Vian phong Ding ky R p: = RN S = L e
E gt dl:i SERSN két qua cap x4 hodac Bd phan Tiép nhan va Tra | ¢6 diéu kién kinh té - xa
két qua cap huyén); héi kho khéan, vung co
- Két thuc quy trinh ctia hd so trén Hé thong ((‘;‘ieub]ﬂ@rxl’nl;l:? =4 ho
théng tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh. s histkno khan)
Cong chuc tai B phan
Tiép nhén va Tra két
a cip xa hoac Co : , .
Bugc 17 | 112 ©P XAMOAC LONE | 1 4 1 &t qua cho hd gia dinh, c4 nhan Gidr hanh chinh

churc/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

136 gid 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 17 ngay lam viéc, khong
qué 27 ngay lam viéc (216 gio lam viée) véi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé

khan, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh)
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3.3. Cap doi Giay chimg nhan quy én sir dung dat, quyen s¢" hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat (di voi truong hop cAp doi
dong loat cho nhiéu ngui sir dung dat do do v& lai ban do)

Thir tu
cong viéc

Don vi/nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién (tinh
méi ngay 08 gio 1am viéc)

Mirce d¢ dich vu
cong truc tuyén

Buoc 1

Cong chirc tai B6 phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap x4 hoac Cong
chuc/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan hd SOt !

+ Truong hop ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi huéng dan b6 sung, hoan thién hd so
vao mau s6 02 cta Phu luc kém theo Thong tu
s6 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop ho so ddy du, hop 1€ thi scan hd
so, nhap céac thong tin vao Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuAt,
in Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
hd gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 cta Phu luc
kém theo Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/vién
chirc tai B phan Tiép nhan va Tra két qua phai
chuyén hé so (gidy va dién tir) cho cong chirc
dia chinh cép xa

08 gio lam viéc

(16 gio 1am viéc doi voi cac
X4 mién nui, hai dao, vung
sdu, viing xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa héi kho
khan, ving cé diéu kién
kinh té - xa hoi dic biét kho
khan)

(Trudong hop ndp hd so tai
B6 phéan Tiép nhéan va Tra
két qua cip xa thi thoi gian
tiép nhén tai cip xa khong
tinh vao thoi gian giai
quyét cua thu tuc nhung
trong thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén hd so cho
budc tiép theo)

Budc 2

Cong chuc dia chinh
cap xa

Kiém tra, xac nhéan ho so:

- Cong chire dia chinh kiém tra ho so, di chiéu vai
Ban do dia chinh dugc do dac trén dja ban X3 qua

80 gio lam viéc
(96 gio lam viéc doi vai céac
xa mién nui, hai dao, vung

Mot phan
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cac thoi ky va hién trang str dung dat; xac nhéan vao
Don dé nghi cap lai, cap d6i gidy chimg nhéan
quyén str dung dat, quyén sd hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién v4i dat Mau 10/DK cua ho gia
dinh, ca nhan.

- Céc thu tuc khac theo quy dinh cua phap luat.

sAu, ving xa, ving cé diéu
kién kinh té - xd hoi kho
khan, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac biét kho
khan)

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 2

Buge 3 | Lanh dao UBND capxa | 44 chuyén cho Chi nhanh Van phong Dang ky g
dat dai
Xem xét thdm dinh, xir Iy ho so: Kiém tra hé so
khi cap Giay chimg nhan trudc day va ho so hién
tai: 56 gio lam v’iéc
+Néu ho so khong da diéu kién thi dy thao van ff; rﬁ::;a;ﬂl‘”ﬁ;dg;;’“: SI":;
ban tra ho so tril"lh Lanh dao Chi nhanh Van siu, ving xa, viing c6 didu
] Vién chire Chi nhanh | phong Ding ky dat dai xem xét, ky duyét. kién kinh té - xa hoi khé
Bude 4 | vin phong Pang ky r \ ' — khan, ving 6 diéu kién
dat dai + Né,u ho so dua diéu kién Tthi du thao Phiéu | kinhté - x5 hoi dic biét khé
chuyén thong tin dia chinh d€ xac dinh nghia vu | khan)
tai chinh, thdm dinh hd so va trinh lanh dao Chi
nhanh Vin phong Dang ky P4t dai ky duyét.
Lanh dao Chinhanh | ppg quyet két qua giai quyét TTHC tai Bude 4
Budce 5 | Van phong Pang ky 16 gio lam viéc
dat dai
Vién chirc Chi nhanh Chuyén thong tin dia chinh (gidy va dién tir) dén - .
Budc 6 | Van phong Pang ky Chi cuc Thué ddi véi trudong hop cip dbi Gidy 16 gio lam viéc
dat dai chimg nhén sau do dac 1ap ban dd dia chinh.




36

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho
ho gia dinh, ca nhéan

Truong hop ho gia dinh, cd nhan dugc mién

24 gid lam viéc

Buge 7 | Chi cuc Thué thué (muc thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué
chuyén Théng bdo (ban gidy va dién tr) dén Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua UBND cap
huyén tai Budc 9.
| Ho6 gia di i nha ¢ hié i ai ong ti a0 thoi gi
Buéc 8 | Ho gia dinh, ¢4 nhén Q’ gia d lnhi ca nhan thuc hién nghia vu tai | Khong tl{'l,]‘.l vao{\ 01 gian
chinh (néu c6) giai quyét
Cong chire/vién chirc Nhan Thong bédo va ching tir nop tién (néu co);
Bude 9 tai BO phan Tiép nhan | scan va nhap céc thong tin vao Hé théng theo 08 gior lam viéc
va Tra két qua UBND | mi hd so dang xur Iy chuyén dén Chi nhanh Vin
cap huyén phong Pang ky dat dai
24 gio lam viéc
, ! (32 gior 1am viéc dbi vai céac
Vién chirc Chi nhanh | In du thao Gidy ching nhén, hoan chinh ho so, | x4 mién nui, hai déo, ving
Budce 10 | Van phong Pang ky trinh lanh dao Chi nhanh Vian phong Dang ky | sau, vung xa, vung co d_iéu
dat dai dat dai kién kinh té - x4 héi kho

khin, ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac biét khod
khian)
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Budc 11

LLanh dao Chi nhanh
Van phong Bang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 10
dé chuyén hd so cho Van phong Pang ky dét dai

08 gio lam viée

(16 gid 1am viéc dbi véi cac
x4 mién nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xd hoi kho
khan, vung cé diéu kién
kinh té - xd hoi dic biét kho
khan)

Budce 12

Vién chuc Phong Dang
ky va cip Gidy chimg
nhan

Xem xét tham dinh, xir Iy hd so:

+ Néu ho so khong du diéu kién dang ky bién
dong thi du thao Vin ban tra ho so trinh Lanh
dao Phong xem xét, phé duyét.

+ Néu ho so du diéu kién thi trinh Lanh dao
Phong xem xét, phé duyét.

64 gio 1am viéc

(80 gio 1am viéc dbi voi cac
x& mién nui, hai dao, vung
sdu, ving xa, ving ¢ diéu
kién kinh té - xa héi kho
khan, ving co didu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan)

Budc 13

Lanh dao Phong Dang
ky va clp gidy chimg
nhan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude
12 dé trinh Lanh dao Van phong Piang ky dat
dai

24 g1 lam viéc

(32 gidr lam viéc dbi véi cac
x4 mién ndi, hai dao, ving
sau, ving xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa hoi kho
khan, viung c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic biét kho
khin)

Budce 14

Lanh dao Van phong
Dang ky dat dai

Ky Gidy chtng nhan ddi véi trudng hop thude
thdm quyén duoc Gy quyén

08 gid 1am viée
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Budce 15

Van thu So Tai nguyén
va Moi truong

Doéng dau két qua va chuyén két qua cho Vin
phong Dang ky dat dai dé chuyén két qua cho
Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai

08 gio lam viéc

Budc 16

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép
nhan ho so dau tién (B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cap xa hodc BO phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén);

- Két thuc quy trinh cta hd so trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

16 gio lam viéc

(24 gio 1am viéc ddi véi céac
X4 mién nti, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung co diéu
kién kinh té - xa hoi kho
khin, ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac biét kho
khan)

Bude 17

Cong chuc tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xi hodc Cong
chuc/vién chirc tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan

Gid hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

400 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 50 ngay lam viéc, khong
qué 60 ngay lam viéc (480 gid lam viée) véi cac xd mién nii, hai dao, ving sau, vung xa,
ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hdi dac biét kho
khan, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh)
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4. Cip lai Gidy chirng nhin hoic ¢fip lai Trang b sung ciia Gidy chimg nhin do bi mat

Thir tw
cong viée

Don vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viée

Thoi gian thue hién
(tinh moi ngay 08 gio
lam viéc)

Mire do dich vu
cong truc tuyén

Buoc 1

Cong chure tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hodc Cong
chirc/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhén ho SO \

+ Truong hop ho so chua déy du hodc khong
hop 1¢ thi huéng dan bo sung, hoan thién ho so
v.:éto mau s6 02 cua Phu luc kéem theo Thong tu
s06 01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hd so diy da, hop 1é thi scan hd
so, nhap céac théng tin vao Hé thdng théng tin
giai quyét thii tuc hanh chinh tinh va trich xuat,
in Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho
ho gia dinh, ca nhan (mau sb 01 cua Phu luc
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-VPCP);
Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/vién

chirc tai B6 phan Tiép nhén va Tra két qua
chuyén ho so cho cong chirc dia chinh cap xa.

08 gio lam viéc

(16 gio lam viée ddi voi
c4c x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)
(Truong hop ndp hod so
tai BO phan Tiép nhéan va
Tra két qua cip xa thi
thoi gian tiép nhan tai
cip xi khong tinh vao
thoi gian giai quyét coa
thu tuc nhung trong thoi
han 8 gio lam viéc phai
chuyén hd so cho budc
tiép theo)

Buoc 2

Cong chic dia chinh
cap xa

Kiém tra hd so dia chinh; du thao Théng b4o mat
Gidy chtng nhén (trir treomg hop mat giay do

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc dbi véi
céc x4 mién nai, hai déo,
vung sdu, vung xa, vung

Mot phin
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| thién tai, hoa hoan) trinh Lanh dao UBND cép

xXa

¢6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét khé khan)

Budce 3

Lanh dao UBND cép
Xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gid lam viéce

(08 gio lam viéc ddi véi
cc x4 mién nii, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hdi khé khan, vung coé
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)

Buoc 4

Cong chue dia chinh
cap xa

Niém yét théng bao mat Giay chimg nhan hoic
Trang b sung ciia Gidy chimg nhéan tai tru s
Uy ban nhan dén c4p xa. Ngay thir 30, du thao
van ban két qua niém yét thong bdo mat Giay
ching nhan, céc y kién xir ly giai quyét cac y
kién phan anh vé noéi dung cong khai trinh
Lanh dao UBND cép xi

30 ngay (Khong tinh
vao thoi gian giai quyét
cua thu tuc)

Budc 5

Lanh dao UBND cép
Xa

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 4

04 gi¢d lam viéc
(08 gio lam viéc doi voi
cac xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa

hoi khé khan, vung cé
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diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budc 6

Cong chire dia chinh
cé‘ip x4

Scan két qua kiém tra hd so, van ban giai quyét
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai, vin
ban vé két qua cong khai thong bdo mét Gidy
chimg nhan; nhap théng tin vao Hé thdng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh;
chuyén hd so (gidy va dién tir) cho Chi nhénh
Vin phong Ping ky dat dai

04 gio lam viée

(08 gidr lam viéc ddi vai
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoéi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Budc 7

Vién chic Chi nhanh
Van phong Diang ky
dat dai

Xem xét thim dinh, xtr ly hé so:

+ Néu hod so khéng du diéu kién thi du thao vin
ban tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Vin
phong Pang ky dét dai xem xét, ky duyét.

+ Néu ho so du diéu kién thi ghi y kién tham
dinh, du thao Quyét dinh hily Gidy chimg nhén
da mét, In du thao Gié"ly ching nhén hoac du
thao Quyét dinh hity Trang bd sung, Van ban
dé nghi huy Trang bé sung, hoan chinh hd so
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Pang ky
dat dai xem xét, ky duyét.

08 gior lam viéc
(16 gid 1am viéc ddi véi
cac xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
¢ diéu kién kinh té - xa
hoéi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khin)
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Buodc 8

Linh dao Chi nhanh
Vian phong DPang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 7
dé chuyén hd so cho Van phong Pang ky dat
dai

04 gidr lam viée

(08 gid lam viée ddi véi
cac xd mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoéi kho khan, vung co
diéu kién kinh té - x3 hoi
dic biét kho khan)

Buodc 9

Vién chirc Phong Dang
ky va cip Gidy ching
nhan

Xem xét thim dinh, xr Iy ho so:

+ Néu ho so khéng du didu kién dang ky bién
dong thi du thao van ban tra hd so trinh Lanh
dao Phong Ding ky va cip Gidy ching nhén
xem xét, phé duyét.

+ Néu hd so da diéu kién thi du thao Quyét
dinh hiy Gidy chimg nhan, du thao Gidy chimg
nhan hodc Trang bd sung, trinh Lanh dao
Phong Ping ky va cdp Gidy chung nhan xem
xét, phé duyét.

08 gio lam viéc

(16 gio> lam viéc do6i vai
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té - xa
hdi khé khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khan)

Budc 10

Lanh dao Phong Pang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Buéc
9

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc dbi voi
cAc x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)




Budc 11

Lanh dao Vian phong
Pang ky dat dai

Ky Quyét dinh huy Giay chimg nhan hoac
Trang b sung da mét va ky Giay chimg nhéan
m&i d6i vai truong hop duoc Sé Tai nguyén va
Moi truong Uy quyén dé chuyén cho van thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong

08 gid lam viéc

(16 givr 1am viée d6i voi
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sau, ving xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Buodc 12

Van thu So Tai nguyén
va Moi truong

Pong diu két qua va chuyén két qua cho Vian
phong Ping ky dit dai dé chuyén két qua cho
Chi nhénh Vin phong Pang ky dat dai

08 gio lam viéc

(16 gi> 1am viée dbi voi
cac xd mién nui, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung
6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khin, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Budc 13

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

- Cap nhét chinh 1y bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua dién tir cho noi tiép nhan hd
so dau tién (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
cAp xa hodc B6 phéan Tiép nhan va Tra két qua
cp huyén);

- Két thtc quy trinh cua hd so trén Hé théng
théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

08 gid 1am viéc
(16 gi> 1am viée dbi véi
céc x4 mién nai, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
co diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, viung cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét khé khan)
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Buoc 14

Cong chure tai Bo phén
Tiép nhan va Tra két
qua cz"ip xa hodc Cong
chuc/vién chirc tai B
phén Tiép nhan va Tra
két qua cép huyén

Tra két qua cho hé gia dinh, ca nhan Gio hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khéng
qué 20 ngay 1am viéc (160 gid lam viéc) voi cac xd mién nai, hai dao, vang sau, vung xa,
ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi khé khin, viing c¢6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé
khin, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh).
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Lh

5. Chuyén doi quyén sir dung dit néng nghiép ciia hd gia dinh, ¢4 nhén dé thuc hién “dbn dién doi thira”

Thir twr
cong viée

Pon vi/nguoi thue
hién

NoOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh m&i
ngay 08 gio lam
viéc)

Mirc do dich vu
cong true tuyén

Buodc 1

Cong churce tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap x4 hoic
Cong chirc/vién chuc
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cap
huyén

Tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so chua day du hoic khong hop 1€
thi huéng dan bd sung, hoan thién ho SO vao mau s6
02 cua Phu luc kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-

VPCP.

+ Truong hop hd so diy du, hop 18 thi scan hd so,
nhép céc thong tin vao Hé thdng thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh va trich xuit, in Gidy Tiép
nhén hd so va hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan
(mau s 01 cia Phu luc kém theo Thong tu sb

01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viée, cong chire/ vién chire
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho so

cho Céng chirc dia chinh cap xa.

08 gio lam viéc
(16 gio lam viéc
d6i voi cac xa mién
nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
ving c¢6 diéu kién
kinh té - x4 hdi dac
biét khoé khan)
(Truong hop ndp
ho so tai B phan
Tiép nhan va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cap xa khong
tinh vao thoi gian
giai quyét cta thu
tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam

Mot phin
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viéc phai chuyén
hé so cho bude tiép
theo)

Budc 2

Coéng chirc dia chinh
cap xa

Kiém tra, xdc nhan ho S0

- Kiém tra hé so, ddi chiéu voi Ban do dia chinh va hd so
chuyen doi ruong dét; xac nhan vao don déng ky, cap
Giay chung nhan quyen su dung dat, quyén so hitu
nha ¢ va tai san khac gan lién voi dat du didu kién

hay khong du diéu kién;
- Cac thu tuc khac theo quy dinh ctia phap luat;

(Doi Vi truong hop cé gidy 10 vé quyen swr dung dat
theo quy dinh thi chuyen Bugce 5, truong hop khong co
giay to vé quyén sir dung dat theo quy dinh thi chuyén
Buoc 3)

80 gio lam viéc

(96 gio lam viéc
doi voi cac xa mién

ui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
¢o diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan,
vung ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khéan)

Budce 3

UBND cép x3

Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so; xac nhan
hién trang, tinh trang tranh chap, nguén géc va thoi
diém sir dung dit; xem xét giai quyét céc y kién phan
anh vé ndi dung cong khai (Péi véi truong hop khong
c6 gidy 10 vé quyén sir dung dét theo quy dinh lugt dat
dai).

120 gio lam viéc
(khong tinh vao
thoi gian giai
quyét ctia thu tuc)

Budc 4

Cong churc dia chinh
UBND cip x3a

- Két thiic niém yét cong khai, cong chirc dia chinh cap
xa tham muu UBND cap x4 c¢6 vin ban vé két qua cong
khai ho so;

- Scan két qua kiém tra hd so, ban xac nhan hién
trang, tinh trang tranh chép, nguon gbc va thoi diém
sur dung dat, van ban giai quyét cacy kién phan anh
vé ndi dung cong khai, vin ban vé két qua cong khai

32 gio lam viéc
(40 gio lam viéc
d6i véi cac x3 mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
¢6 didu kién kinh té
- xa ho1 khé khan,
ving c6 diéu kién

ho so; nhép théng tin vao Hé théng théng tin giai
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quyét thu tuc hanh chinh tinh; chuyén ho so (giéy va

kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)

Bude 5

Vién chic Chi nhénh
Van phong bang ky
dat dai

Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so:

+ Néu hé so khong du diéu kién thi du thao Vin ban
tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hd so d diéu kién thi ghi ¥ kién tham dinh ho
so va in du thao Giéy ching nhén trinh 1anh dao Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai ky duyét.

80 gio lam viéc
(96 gio lam viéc
d6i v6i cac xa mién
nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- x4 ho1 kho khan,
ving ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét khé khan)

Buadc 6

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 5

Chuyén ho so giéy va dién tr dén Phong Tai nguyén
va Moi truong

32 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Phong
Tal nguyén va Moi
truong

Xem xét thim dinh, xr 1y hd so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi dy thao Vin ban
tra hd so trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Mai
truong xem xét, ky duyét.

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Td trinh, hoan
thién ho so trinh Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi
trudng xem xét, ky duyét.

80 gio lam viéc
(96 gio lam viéc
dbi voi cae xa mién
nui, hai dao, viung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hdi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
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[Lanh dao Phong Tai

32 gio lam viéc
(40 gio lam viéc
ddi voi cac xa mién
nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung

Budc 8 e el Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 7 ¢6 didu kién kinh té
nguyén va Moi truong S R
- xa@ hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
Lanh dao UBND ca : 2l : ;
Bugc 9 | o 9% “P | Ky duyét két qua giai quyét TTHC 24 gity lam viée
huyén
s Van thu UBND cép | Vao sb, dong dau két qua giai quyét TTHC tai Budce _ :
Budc 10 N P & quacialas 16 gio lam viéc
huyén 9
16 gio lam viéc
- Cép nhét chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co (2'4 gio lam Viéc
so dit lidu délt dai. do1 voi cac xa mién
- ; 5 ) o o e o N . | nui, hai ddo, vung
Vién chuc Chi nhanh | - Chuyén két qua dién tir cho noi tiép nhan ho sodau | . =~ g
Buae 10.[Van! phong Dang ky|tien (Bo phan Ticp nhan'va Tra ket qidcap xiholcl s
d;td? EfauE b P}_; nh}" SR f‘h P Xa N0 ¢4 didu kién kinh té
at dai 0 phén Tiép nhan va Tra két qua cap huyén); 3 hoi kho khan,
- Két thic quy trinh ctia ho so trén Hé thong thong tin | ving ¢6 diéu kién
giai quyét thd tuc hanh chinh tinh. kinh té - x4 hoi dac
biét kho khin)
Budc 12 | Congchuc tal Bophan | 1y 1 &4 0115 cho ho gia dinh, c4 nhan Gid hanh chinh

Tiép nhan va Tra két
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qua cap xi hoic Cong
chirc/vién chuc tai BO
phan Tiép nhéan va Tra
két qua cap huyén

400 gi¢r lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 50 ngay lam viéc, khong
qué 60 ngay 1am viéc (320 gid lam viée) véi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving
c6 didu kién kinh té - x4 hoi khé khin, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ké
tir ngay nhan & hé so theo quy dinh).

Téng thoi gian giai quyét TTHC




6. Diing ky bién dong quyen str dung dat quyen 50" hiru tai san gan lien voi dat trong cac trut rong hop chuyen do:, chuyen nhuong,
cho thue, cho thué lai, thira ke, tang cho, gop von banc quyen sir dung dat, quyen sO" hiru tai san gan lién voi dat; chuyén quven sir dung
dat, quycn 50" hiru tai san gin lién véi dat ciia vg hoac chong thanh cua chung vg'va chong, tang thém dién tich do nhan chuyén nhwong,
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thira ké, tang cho quyen st dung dat da co Glav chimg nhan

6.1. Cac quy trinh ap dung d6i voi Thanh phan ho so C1 ciia ma TTHC nay (2.000889) trén Cong Dich vu cong qubce gia

6.1.1. Pang ky bién dong quyén str dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat trong truong hop chuyén 601 quyu1 sur dung
dat nong nOhlep ma khong thuoc tm’crng hop don dién ddi thira, chuyén nhuong, thua ké, tang cho, dang ky gop von bang quyén su

dung dat, quyén s& hiru tai san gan lién voi dat

Thir tw
cong viéc

Don vi/nguai thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién
(tinh mdi ngay 08
gio lam viéc)

Mire dé dich vu
cong true tuyén

Budc 1

Cong chuec tai Bo phan
Tiép nhéan va Tra két
qué cap x4 hodc Coéng
churc/vién chure tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop ho so chua day da hodc khong hop
1€ thi huong dan b6 sung, hoan thién hé so vao mau
s6 02 cua Phu luc kém theo Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hod so day du, hop 1é thi scan ho so,
nhédp cac thong tin vao Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy
Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhan (miu sé 01 cta Phu luc kém theo Théng
tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gi¢ lam viéc, cong chirc/vién
chirc tai BO phan Tiép nhén va Tra két qua chuyén
hé so cho Chi nhanh Van phong Pang ky dt dai

08 gio lam viéc
(16 gior 1am viée dbi
vGi cac x4 mién nui,
hai dao, viung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)
(Trudng hop ndp hd
so tai B§ phéan Tiép
nhan va Tra két qua

Mbt phan




cap x4 thi thoi gian
tiép nhan tai cap xa
khong tinh vao thoi
gian giai quyét cua
thu tuc nhung trong
thoi han 8 gio lam
viéc phai chuyén hd
so cho budc tiép
theo)

Budc 2

Vién chirc Chi nhéanh
Van phong Pang ky
dat dai

Xem xét tham dinh, xr ly hd so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vian
béan tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
Pang ky dat dai xem xét, ky duyeét.

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh trinh lanh dao Chi nhanh Vin
phong Dang ky dit dai ky duyét.

04 gid 1am viée
(08 gidr lam viéc ddi
vdi c4c x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
diéu kién kinh té -
x4 ho6i kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khan)

Budc 3

[Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viée
(08 gitr lam viéc doi
vGi cac X3 mién nai,
hai ddo, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh t& - xa hoi dic
biét khoé khin)
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Buoc 4

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Chuyén thong tin dia chinh (ban gidy va ban dién
ttr) dén Chi cuc Thué.

04 gio lam viéc
(08 gio lam viée dbi
véi cdc X3 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hdi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 5

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bdo cho hd
gia dinh, c4 nhéan

Truong hop hé gia dinh, ¢4 nhan duoc mién thué
(mtc thu 1a 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Thoéng béo (ban gidy va dién tir) dén Bé phan Tiép
nhén va Tra két qua UBND cép huyén tai Buéc 7.

24 gid lam viéc

Budc 6

Hb gia dinh, c4 nhan

Ho gia dinh, c4 nhan thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co)

Khéng tinh vao thoi
gian giai quyét

Buoc 7

Cong chirc/vién chirc
tai B4 phan Tiép nhén
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhan Théng bdo va chimg tir ndp tién (néu cd);
scan va nhap thong tin vao ma ho so dang xu ly,
chuyén dén Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

04 gid 1am viée
(08 gid lam viéc dbi
véi cac xa mién nui,
hai dao, vung siu,
vung xa, vung coé
diéu kién kinh té -
xd hoéi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khin)
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Buoc 8

Vién chire Chi nhanh
Van phong Pang ky
dét dai

Tham dinh ho so va In, viét noi dung thay doi vao
Giay chimg nhan da cip dbi vdi truong hop khong
c6 nhu cau cap méi Giay chung nhan; in du thao
Gidy chimg nhéan d6i véi trudng hop c6 nhu cau
cAp méi Gidy ching nhan.

04 gio lam viéc
(08 gid lam viéc dbi
véi cAc XA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving cé diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét khé khan)

Budc 9

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8
hoic ky Gidy chirng nhan d6i voi truong hop thude
thdm quyén dugc uy quyén

04 gid lam viée
(08 gid 1am viée doi
véi céc XA mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khin)

Buaoc 10

Van thu Chi nhanh
Vian phong Pang ky
dét dai

+ Vin thu Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai
dong dau két qua d6i véi trudomg hop khong ¢6 nhu
cdu cap méi Gidy chimg nhan va chuyén dén Budce
1.5

+ Chuyén ho so cho Vin phong Pang ky dét dai
déi véi trudong hop ¢6 nhu ciu cip moi Gidy
ching nhan

04 gidr lam viéc
(08 gidr 1am viéc d6i
vé6i cdc x3 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung Xa, vung co
diéu kién kinh té -
xa hoi kho khan,
ving co didu kién
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kinh té - xa hoi dac
biét kho khin)

Budce 11

Vién chuc Phong
Pang ky va cap Giay
ching nhan

Tham dinh, xr ly ho so:

+ Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van
ban tra ho so trinh Lanh dao Phong Pang ky va cap
Giay chimg nhén xem xét, phé duyét.

+ Néu ho so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Ping ky va cip Gidy chimg nhin xem xét, phé
duyét hodc kiém tra ddi soat Gidy chimg nhén do
Chi nhanh chuyén dén déi véi truong hop Chi
nhanh dugc iy quyén ky Gidy chimg nhan dé trinh
Lanh dao Phong Pang ky va cap Gidy ching nhén

04 gio lam viéc
(08 gid 1am viée dbi
voi cac x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
xd8 hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Buoc 12

Lanh dao Phong Dang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai
Buée 11 dé trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat
dai

04 gio lam viéc
(08 gid 1am viée doi
vé6i cac x4 mién nui,
hai dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té -
x3d hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budce 13

Lanh dao Vian phong
Ding ky dét dai

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC do
Phong Ding ky va cép Gidy chtmg nhan trinh

04 gio lam viéc
(08 gio lam viéc doi
vOl cac xa mién nui,
hai dao, vung sau,
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'vung xa, vung co

diéu kién kinh té -
kho khan,
ving cé diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)

xa hoi

Van thu Sé Tai

Pong déu két qua va chuyén két qua cho Vian

04 gio lam viéc
(08 gior 1am viéc ddi
véi cdc xa mién nui,
hai dao, vung sau,
ving Xa, vung co

Budc 14 T pﬂg;lﬁ g?ng }l:y da;) Qal d]f 'cgilygn_ ket qua cho Chi dik kign Kinh 15 -
n an phong bang Ky dat dai xi hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
04 gio lam viéc
- Cap nhat chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, | (08 gio 1am viéc déi
co so dit liéu dat dai. v6i céc xa mién nii,
Visn chire Chistisidy | - Chuyen két qua (gidy va dién tir) cho noi t1ep h{:\li dao, v1‘n‘1g sﬁu:
Budc 15 | Vin phong Ding ky nhéan ho so dau tién (B phén Tiép nhan va Tra két ving Xxa, vung c6
dAt dai qua cap xa hodc B6 phan Tlep nhan va Tra két qua | dieu kién kinh té -
cap huyén); x4 hoi kho khan,
- Két thuc quy trinh cua hd so trén Hé théng thong | ving c6 diéu kién
tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh. kinh t - x3 héi dic
biét kho khan)
Cong chuc tai BO phéan
Buse 16 | 1iepnhanva Traket | Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan Gidr harh chinh

qua cap xa hoac Cong
chire/vién chirc tai Bo




wn
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|

phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

|

Toéng thoi gian gidi quyét TTHC

80 gior lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qué
20 ngay lam viéc (160 gio' lam viéc) vaéi cac xa mién ndi, hai dao, ving su, ving xa, ving cé
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, vung c6 diéu kién kinh té - xd héi dac biét khé khan, ké tir

ngay nhén du hd so theo quy dinh).

~ 6.1.2. Dang ky bién déng quyén st dung dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat trong truong hop cho thué, cho thué lai
quyeén su dung dat

Thir ty
cong viéc

Don vi/nguoi thue
hién

Noi dung céng viéc

Thoi gian thue hién (tinh moi
ngay 08 gio lam viéc)

Mire dg dich
vu cong truc
tuyén

Budce 1

Cong chtre tai B
phén Tiép nhan va
Tra két qua cép xa
hoac Cong chirc/vién
chitc tai B6 phan Tiép
nhén va Tra két qua
cap huyén

Ti€p nhan ho so:

+ Trudng hop ho so chua ddy da hodc khong hop
1é thi huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao
mau s6 02 ctia Phu luc kém theo Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hé so day du, hop 18 thi scan hd
so, nhap céc thong tin vao Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xut,
in Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho
ho gia dinh, c4 nhan (mau s6 01 ctia Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/vién
chic tai Bo phan Tiép nhin va Tra két qua
chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky
dat dai

08 gior lam viéce
(16 gid 1am viéc d6i voi cac xa
mién nui, hai dao, ving sau,
viing xa, ving c6 diéu kién
kinh t& - x3 hdi kho khan,
ving c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)
(Trudong hop ndp hé so tai Bo
phan Tiép nhan va Tra két qua
clp x4 thi thoi gian tiép nhan
tai cép x& khéng tinh vao thoi
gian giai quyét cua thu tuc
trong thoi han 8 gio lam viéc
phai chuyén hd so cho budc
tiép theo)

Mot phan
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Vién chuce Chi nhanh

Xem xét tham dinh, xur 1y ho so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin
ban tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong Ping ky dat dai xem xét, ky duyét.

04 gio lam viéc
(40 gid lam viéc déi voi cac xa
mién nui, hai dao, ving sau,
vung xa, vung co diéu kién

Bué6c 2 | Van phong Dang ky — . : X o 2 il
dAt dai + Néu hd so du didu kién thi du thao ndi dung | Kinh t& - xa hoi kh6 khan,
i s e ek 2 .. b vung c6 diéu kién kinh té - xa
dang ky bién dong vao Trang bo sung Gidy ching | .. 5. .. oA
rs ee i : : . y : hoi dac biét kho khan)
nhan dé trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai ky duyét.
04 gid 1am viée
. o (32 gio lam viéc do1 voi cac xa
Lanh dao Chi nhanh , ) mién nui, hai dao, vung sau,
Budc 3 | Van phong Pang ky | Phé duyét ket qua giai quyet TTHC tai Bu6c 2 | viing xa, ving c¢6 diéu kién
dat dai kinh t¢ - xd hoi kho khan,
vung co diéu kién kinh té - xa
hoi dac biét kho khan)
04 gio lam viéc
(08 gid lam viée ddi vai cac xa
Vin thu Chi nhanh Ja lom e A T | mién ndi, hai dao, vung sau,
Buéc 4 | Van phong Ding ky Doéng dau két qua va chuyén két qua cho Vién el X, vime off b Yign

dat dai

chtrc Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

kinh t& - x4 hoi khé khan,
viing c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dic biét kho khan)




N
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- Cap nhat chinh ly bién dong vao ho so dia e B
chinh, co s& di liéu dat dai. Qelo NS

ey Sl 10 0. B L . .z | (08 gio lam viéc do1 voi cac xa
- Chuyén két qua (giay va dién tr) cho noi tiép (03¢ )
nhan ho so dau tién (Bo phan Tiép nhén va Tra
két qua cép xa hodc B§ phan Tiép nhan va Tra

két qua cap huyén);

Vién chue Chi nhanh mién nui, hai dao, vung sau,
Budéce 5 | Van phong Dang ky

dat dai

viing xa, ving cé diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan,
: ‘ | ving c6 dicu kién kinh té - xa
- Két thac quy trinh ctia ho so trén Hé thong | hoi dic biét kho khan)

thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh.

Cong chuc tai Bo
phén Tiép nhan va
Tra két qua cap x4
Buéce 6 | hodc Cong chire/vién | Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan Gi0 hanh chinh
chirc tai B6 phan Tiép
nhan va Tra két qua
cAp huyén

24 gi¢ lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 03 ngay lam viéc, khong qua 13

A a . - -7 A - 2 - A LY 2 - A r r ~ . A e 9 . 2 &) ~ by ~ - .
Tong thoi gian gidi quyet ngay lam vi¢c (104 gio lam viéc) vai cac xa mién nui, hai dao, viing sau, vung xa, viing c¢6 diéu
TTHC kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan, ké tir ngay

nhan di ho so theo quy dinh).
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dat, quy én so hitu tai san gan lién v6i dét cua vo hodc chono thanh cua chung vo va chong

Thir tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thue hién

No§i dung cong viée

Thoi gian thwe hién
(tinh mbi ngay 08
gio' lam viéc)

Mire do dich vu
cong true tuyén

Buoc 1

Cong chuc tai B phan
Tiép nhéan va Tra két
qué cap x4 hozc Cong
chuc/vién chic tai Bo
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhén ho so:

+ Trudng hop hd so chua day dt hoac khong hop
1€ thi huong dan bd sung, hoan thién ho so vao
mau s6 02 ctua Phu luc kém theo Thong tu )
01/2018/TT-VPCP.

+ Trudng hop hd so diy du, hop 1é thi scan ho so,
nhap cac thong tin vao Hé théng thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh va trich xuét, in
Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho hd
gia dinh, ca nhan (mau s6 01 cua Phu luc kém
theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/vién
chtc tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky
dét dai

04 gio lam viée
(12 gid 1am viée dbi
véi cac xa mién

ui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
ving c¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét kho khan)
(Truong hop ndp
ho so tai B6 phan
Tiép nhan va Tra
két qua cép xa thi
thoi gian tiép nhéan
tai cip xa khong
tinh vao thoi gian
gial quyét cia thu
tuc)

Mot phan
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Buoc 2

Vién chue Chi nhanh
Van phong Dang ky
dt dai

+ Néu hé so khong du diéu kién thi dy thao vin
ban tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu hd so du diéu kién thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dia chinh cho Chi cuc Thué xac dinh
nghia vu tai chinh khi duoc cip Gidy ching nhan
(néu ¢6) trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong
Ping ky dat dai ky duyét.

08 gio lam viéc
(16 gio 1am viéc déi
v6i cdc x3 mién
nui, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hdi1 kho khan,
ving cé diéu kién
kinh té - x4 hdi dic
biét kho khan)

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Déang ky
dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 2

04 gio lam viéc
(24 gio lam viée dbi
véi cac x3 mién
nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khoé khan,
ving ¢6 didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 4

Chi cuc Thué

X4ac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ho
gia dinh, c4 nhan

Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan dugc mién thué
(mtrc thu 13 0 ddng) thi Chi cuc Thué chuyén
Thoéng bao (ban gidy va dién tir) dén B phan
Tiép nhan va Tra két qua UBND cép huyén tai
Budc 6.

08 gid lam viéc
(24 gid lam viéc dbi
véi cac x3 mién
nai, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 didu kién kinh té
- x4 hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
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kinh té - xd hoi dac

L biét kho khan)
, s e Ho gia dinh, ca nhan thuc hién nghia vu tai chinh | Khong tinh vao
Budce 5 | HO gia dinh, ¢4 nhan ::g ) : yang : i -g £
(néu co) thoi gian giar quyet
04 gio lam viéc
(08 gidy 1am viée doi
v6i cdc xA mién
Coéng chire/vién chiec | Nhan Thong bao va ching tir ndp tién (n€u c0); | nui, hai dao, ving
Buge & | 1 B0 phan Ticp nhan | scan va nhép théng tin vao ma ho so dang xir Iy, | sau, ving xa, ving
va Tra két qua UBND | chuyén dén Chi nhanh Van phong Dang ky dat | ¢4 didu kién kinh t&
edp: e dai _ x& hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh t€ - xa hoi dic
biét kho khan)
04 gio lam viéc
(20 gidr 1am viéc dbi
v6i cdc x3 mién
Vién chitc Chi nhdnh | Nhan Théng béo va chimg tir ndp tién (néu co); nui, hai dao, vung
Bud6e 7 | Van phong Ping ky thAm dinh hd so va In, viét ndi dung thay doi Sall, VUng xa, VLS
dat dai vao Giz’"iy chimg nhén da cép. c6 diéu kién kinh té

- x4 hoi kho khén,
ving ¢é didu kién
kinh té - xa hoi dac
biét khé khin)
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Lanh dao Chi nhanh

04 gid lam viée
(08 gidy lam viéc ddi
vGi cdc xAa mién
ndi, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung

Budc 8 c\_i/;éndp%léng Pang ky Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Bude 6 o6 didu kien kinh 12
rl g - xd hoi kho khan,
vung c¢o diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)
- Van thu Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai | 04 gioy 1am viée
dong daukeb qua; (08 iy 13m viée dbi
- Cap nhat chinh ly bién dong vao hd so dia | véi céc x3 mién
e i B e chinh, co s& dir liéu dét dai; nai, hai dao, vung
an thu, Vién chice N ey = e R, ;
Bu6o9F || Chinhanh Ve phonss || Chuyén ket‘qua% (gidy va dién tu) cho noi tiép Sa?ugi‘funkgj“xall'vnhul:;g*
Ping ky d4t dai nhan ho so dau tién (B6 phan Tiép nhén va Tra | €0 d1€u : f—’n, . > =
két qua cAp x& hodc Bo phan Tiép nhén va Tra | - Xa hoi khé khan,
két qua cp huyén); vung c6 dieu kién
e . S PR kinh té - xa hoi dac
- Két t}Tuc quy trmﬁh cuﬂa ho S(?’ trén I’{c; thf)ﬂg biét khé khin)
thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.
Cong chuc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
ua cip xa hoac Cén Che R - g ey, b
Buéc 10 | 3°2 %P A -OR8 | Tra kbt qua cho hé gia dinh, c4 nhan Gid hanh chinh

chirc/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhéan va Tra
két qua cap huyén
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40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 05 ngay lam viéce, khong
qua 15 ngay lam viéc (120 gio lam viéc) voi cac xa mién nui, hai ddo, viing sdu, ving xa,
ving c6 didu kién kinh té - xa hoi kho khin, ving ¢6 diéu kién kinh te - xa hoi dac biét kho
khan, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

6.2. Quy trinh ap dung doi voi Thanh phan ho so' C2 ciia ma TTHC nay (2.000889) trén Cong Dich vu cong quoc gia: Dang ky
bién dong quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat trong truong ho’p dién tich tang thém do nhan chuyen nhwong, thira
ké, tang cho quyén sir dung dit da c6 Giay chimg nhin trong trudmg hgp thira dat goc da dwoc cap Glay ching nhan

Thir tu

AT pon vi/mguoi thye hién Ngi dung cong viéc Thoi gian thue | Mike dd dich vy
cong viéc hién (tinh mdi cong true tuyén
ngay 08 gio lam
viéc)

Tiép nhan ho so:

Cong chuc tai B6 phan | + Trudong hop hd so chua diy da hoac khong hop 18
Tiép nhan va Tra két thi huéng dan bé sung, hoan thién hd SO Va0 mau s6 | (16 gio lam viéc
qua cAp xa hodc Cong 02 ciia Phu luc kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-| d6i véi cac xa

08 gid lam viéc Mot phan

Bude 1 : - oX s oo
chire/vién chire tai B VECE. ‘ mién nui, hai dao,
phan Tiép nhanva Tra |+ Truong hop ho so day du, hgp 1€ thi scan ho so, nhédp | ving  sdu, vung
két qua cép huyén cac thong tin vao Hé thémg thong tin giai quyét thu tuc | xa, vung co diéu

hanh chinh tinh va trich xuét, in Gidy Tiép nhan hd so | kién kinh té - xa
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va hen tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan (mau s6 01 |

cia Phu luc kém theo Thong tu sé 01/2018/TT- |
VRCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/vién chirc
tai Bo phan T iép nhan va Tra két qua chuyén hd so cho
Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai

ho1  kho
viing ¢6 diéu kién
kinh té - xd hoi
ddc biét kho khan)

khan,

(Truong hop ndp
ho so tai Bo phan
Tiép nhén va Tra
két qua cip xa thi
thoi gian tiép
nhan tai cdp xa
khong tinh vao
thoi gian giai
quyét cua thil tuc)

Xem xét tham dinh, xtr 1y hd so:

+ Néu ho so khong du didu kién thi du thao van ban
tra hd so trinh Lanh dao Chi nhanh Vin phong Pang
ky dét dai xem xét, ky duyét.

04 gio lam viéc
(08 gio lam viéc
doi véi cac xa
mién nii, hai dao,
ving sau, vung
xa, ving c6 diéu

Buoc 2 | Vién chie Chinhanh | 1 N&y hd so dia didu kién thi dy thao Phidu chuyén St
Van phong Bang kY | thong tin dia chinh cho Chi cuc Thué xéc dinh nghia | pa: 1rg  Khan
dat dai vu tai chinh khi dugc cdp Gidy chimg nhéan (néu cd) ving ¢6 didu Kién

trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai | kinh 6 - x& hoi
ky duyét. dac biét khé khan)
Lanh dao Chi nhanh LTI P

Buée3 | Vanphong Pangky | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC tai Budc 2 : gg g‘g li’;]n )

dét dai : :

doi vol cac xa
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mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
héi  kho  khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi
dic biét kho khan)

Vién chire Chi nhanh

Chuyén théng tin dia chinh (gidy va dién tir) dén Chi

04 gio lam viéc
(08 gid lam viéc
d6i véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sdu, vung

Budc 4 | Van phong DPang ky P xa, vung co diéu
dht dai FAGIHUE, kién kinh té - xa
hoi khé khin,
vung c6 diéu kién
kinh t& - x3 hoi
dic biét kho khin)
Xéc dinh nghia vu tai chinh va Théng béo cho hé gia
dinh, c4 nhan
Buéc 5 | Chi cuc Thué Trudng hop ho gia dinh, c4 nhan dugc mién thué (mirc | 24 gid lam viée

thu 12 0 d6ng) thi Chi cuc Thué chuyén Thong bao (ban
gidy va dién tir) dén B6 phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cép huyén tai Budc 7.
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Budc 6

H¢ gia dinh, ca nhan

H¢ gia dinh, ca nhan thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co)

Khoéng tinh vao
thoi gian giai
quyét

Budc 7

Cong chure/vién chire
tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cap huyén

Nhan Théng béo va ching tir ndp tién (néu co); scan
va nhép théng tin vao ma ho so dang xir 1y, chuyén dén
Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gio lam viéc
ddi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sdu, vung
xa, viung c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh t& - xa hoi
dic biét kho khan)

Budc 8

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat dai

Tham dinh hé so va In, viét ndi dung thay déi vao Gidy
ching nhén da cap dbi véi truong hop khong c6 nhu
cau cAp méi Gidy chimg nhén; in du thao Gidy ching
nhan déi véi truong hop ¢6 nhu ciu cdp méi Gidy
chimg nhén.

04 gio lam viéc
(08 gio lam viéc
déi véi cac xa
mién ndi, hai déo,
vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoéi khé khan,
viing ¢6 diéu kién
kinh t& - x3 hoi
dac biét khé khan)
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Buoc 9

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8 hoic
ky Gidy chimg nhéan déi véi truong hop thude tham
quyén duoc uy quyén

04 gio lam viée
(08 gido lam viéc
d6i véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi kho khan,
ving c¢6 diéu kién
kinh t& - xa hoi
dac biét kho khan)

Budce 10

Van thu Chi nhanh
Van phong Pang ky
dat daj

+ Vin thu Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai dong
dau két qua ddi voi truong hop khéng cé nhu cau cap
m&i Gidy chimg nhan va chuyén dén Budc 15;

+ Chuyén ho so cho Vin phong Pang ky dit dai dbi
v6i trudng hop ¢ nhu cau cip méi Gidy chimg nhan

04 gid lam viéc
(08 gio lam vigc
d6i véi cac xa
mién nii, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
h6éi khé khin,
ving ¢6 diéu kién
kinh t&¢ - x& héi
dic biét kho khan)
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Buoc 11

Vién chirc Phong Pang
ky va cip Gidy chimg
nhan

Tham dinh, xt Iy hd so:

+ Néu hd so khong du diéu kién thi du thao vin ban
tra ho so trinh Lanh dao Phong Ping ky va cip Gidy
chirng nhan xem xét, phé duyét.

+ Néu ho so di diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Dang ky va cap Gidy chung nhin xem xét, phé duyét
hozc kiém tra ddi soat Gidy chimg nhén do Chi nhanh
chuyén dén dbi véi truong hop Chi nhanh duoc ty
quyén ky Gidy ching nhén dé trinh Lanh dao Phong
Ding ky va cap Gidy chirng nhén

04 gio lam viée
(08 gid lam viéc
déi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving c¢6 diéu
kién kinh té - xa
héi kho khan,
vung c6 diéu kién
kinh t& - x& hdi
dac biét kho khan)

Budc 12

Lanh dao Phong Pang
ky va cap Gidy chimg
nhén

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc
11 dé trinh Lanh dao Vian phong Pang ky dat dai

04 gi0 lam viéc
(08 gio lam vigc
déi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, viung ¢6 diéu
kién kinh té - xa
héi kho khan,
vung c6 diéu kién
kinh t& - xa hoi
dac biét kho khan)

Budc 13

Lanh dao Van phong
Pang ky dat dai

Xem xét, phé duyét két qua giai quyét TTHC do Phong
Ding ky va cap Gidy chimg nhén trinh

04 gid lam viéc
(08 gio lam viéc
doi1 voi cac xa
mién nui, hai dao,
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vung sau, vung

xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
hoi khé khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Budce 14

Van thu So Tai nguyén
va Moi truong

Pong dau két qua va chuyén két qua cho Vin phong
Ding ky dét dai dé chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai

04 gid 1am viéc

(08 gio lam viéc
ddi voi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving co didu
kién kinh té - xa
hoi khé khan,
vung c6 diéu kién
kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Budce 15

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

- Cép nhét chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dit liéu dt dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan
hd so dau tién (B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cép
x4 hodic Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);
- Két thtic quy trinh cta hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

04 gid lam viéc
(08 gid lam viée
ddi véi cac xa
mién nui, hai dao,
vung sau, vung
xa, ving c6 diéu
kién kinh té - xa
héi khoé khan,
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ving ¢6 diéu kién
kinh t& - xa hoi
ddc biét kho khan)

Budc 16

Cong chure tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hozc Cong
chuc/vién chie tai B
phéan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén

Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khoéng qua
20 ngay lam viéc (160 gid lam viéc) véi cac x3 mién ndi, hai dao, ving sau, ving xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan, ké tir

ngay nhén du ho so theo quy dinh).

7 Dang ky, cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai sian khac gan lién véi dat ddi voi truomg hop da
chuyén quyen St dung dat truée ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén da dugc cip Gidy chirg nhin nhung chua thue hién
thu tuc chuyen quyen theo quy dinh

Thir tu
cong viéc

Don vi/ngwoi thee hién

N§i dung cong viéc

Thoi gian thue hién
(tinh m&i ngay 08
gio lam viéc)

Mire d¢ dich vu
cong truc tuyén
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Cong chtrc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hoic Cong
chirc/vién chire tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén
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Tiép nhén ho so:

+ Trudng hop ho so chua day du hodc khong hop 1e
thi huéng dan bd sung, hoan thién hd so vao mau sb
02 cua Phu luc kém theo Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP.

+ Trudng hop hd so day du, hop 1é thi scan hd so, nhap
céc thong tin vao Heé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh tinh va trich xut, in Gidy Tiép nhan ho so
va hen tra két qua cho hd gia dinh, c4 nhan (mau s6 01
cia Phu luc kem theo Thoéng tu s 01/2018/TT-
VPCP);

Trong thoi han ,08 gio lam viéc, géng chfrc/vién thrc
tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén ho so
cho Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai

08 gio lam viéc

| (16 gitr 1am viée doi
| véi cac xa mién
'nui, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
¢ diéu kién kinh té
- xa hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
(Truong hop ndp
hdé so tai B6 phéan
Tiép nhan va Tra
két qua cép xa thi
thoi gian tiép nhan
tai cdp xa khong
tinh vao thoi gian
gial quyét cha thu
tuc nhung trong
thoi han 08 gio lam
viéc phai chuyén
ho so cho budc tiép
theo)

Mot phan
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Buoc 2

Vién chte Chi nhanh
Van phong Pang ky dat
dai

Xem xét tham dinh, xtr Iy hd so:

+ Néu ho so khong du diéu kién thi du thao van ban
tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu ho so du diéu kién thi du thao théng bao bang
vin ban cho bén chuyén quyén va vin ban niém yét vé
viéc lam thu tuc cip Gidy chimg nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén.

Trudng hop khéng r6 dia chi ciia nguoi chuyén quyén
dé thong bao thi phai dang tin trén phuong tién théng
tin dai ching cta dia phuong ba sb lién tiép (chi phi
dang tin do nguoi dé nghi cap Gidy ching nhan quyén
sir dung dét, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén
lién voi dat tra).

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc doi
vOoi cac xAa mién
nui, hai dao, ving
sau, vung xa, vung
¢6 diéu kién kinh té
- xa héi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dac
biét kho khan)

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Pang ky
dét dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viéc
(08 gid 1am viée dbi
voi cidc xA mién
ndi, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)
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Buodc 4

UBND cép x4

Niém yét Thong bao ctia Chi nhanh Vian phong Dang

ky dat dai hodc dang tin trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong 3 s0 lién tiép.

Ngay thir 30, can bo dia chinh UBND cap xi lap Bién
ban két thic niém yét Thong bao cua Chi nhanh Van
phong Dang ky dat dai hodc 1ap gidy x4c nhan da dang
tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong, trinh Lanh dao UBND cép xa ky va chuyén
(ban gidy va dién tir) cho Chi nhanh Vin phong Dang
ky dat dai. Truong hop ¢ don dé nghi giai quyét tranh
chép thi UBND cép x4 hudng din céc bén ndp don
dén co quan nha nude c¢é thdm quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh

240 gio lam viéc
(Khoéng tinh vao
thdi gian giai quyét
cua thu tuc)

Budc 5

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

Trudng hop c6 Pon dé nghi giai quyét tranh chap thi
Vin phong huéng dan cac bén noép don dén co quan
nha nudc cé thAm quyén giai quyét tranh chip theo
quy dinh; thong bdo UBND cép x4 noi c6 dat duoc
biét va két thic hé so theo quy dinh.

Truomg hop khong c6 Pon dé nghi giai quyét tranh
chap thi du thao Phiéu chuyén théng tin dia chinh cho
Chi cuc thué xac dinh nghia vu tai chinh khi duoc cip
Gidy ching nhan (néu c6), trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong ding ky dét dai ky duyét.

04 gior lam viéc
(08 gidy 1am viée dédi
v6i cac x3 mién
nai, hai dao, ving
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi khé khan,
ving cé didu kién
kinh té - x4 hoi dic
biét kho khin)

Buoc 6

Chi cuc Thué

X4éc dinh nghia vu tai chinh va Thong bdo cho ho gia
dinh, c4 nhan

24 gid lam viéc
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Truong hop ho gia dinh, ca nhan duoc mién thué (mire
thu 1a 0 dong) thi Chi cuc thué chuyén Thong béo (ban
giay va ban dién tir) Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
UBND cap huyén tai Budc 8.

Budc 7

Ho gia dinh, ¢4 nhan

H{ gia dinh, c4 nhan thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co)

Khoéng tinh vao
thoi gian giai quyét

Budc 8

Cong chuc/vién chire
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND

cap huyén

Nhan Théng bdo va ching tir ndp tién (néu cd),
chuyén dén Chi nhanh Van phong Dang ky dét dai

04 gio lam viéc
(08 gior 1am viée doi
vGi cac xa mién
nai, hai dao, ving
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- xa hoi khé khan,
ving c¢6 didu kién
kinh té - x3 héi dic
biét kho khan)

Budce 9

Vién chic Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat

dai

Tham dinh h6 so va In du thao Gidy chimg nhan, hoan
chinh hé so trinh Lanh dao Chi nhénh Vin phong
Ping ky dét dai

04 gid 1am viée
(16 gid lam viéc dbi
véi cic xd mién
nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 héi khé khan,
ving c6 diéu kién
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kinh té - x4 hoi dac
biét kho khin)

Budce 10

Lanh dao Chi nhanh
Vian phong Pang ky dat
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 9

04 gio lam viéc
(08 gitrlam viéc ddi
voi ciac xd mién
nai, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khin)

Buoc 11

Vin thu Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai

Chuyén hd so cho Vin phong Pang ky dit dai

04 gid lam viée
(08 gio lam viéc ddi
véi cac x3 mién
nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 didu kién kinh té
- x& hoi khé khan,
ving c6 diéu kién
kinh té - xa héi dic
biét khé khan)
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Budc 12

Vién chirc Phong Pang
ky va cap Gidy chimng
nhan

Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so:
+ Néu ho so khong du diéu kién thi du thao Vin ban
tra ho so trinh Lanh dao Phong Pang ky va cép Gidy
ching nhan xem xét, phé duyét.
+ Néu ho so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Ding ky va cap Gidy chimg nhan xem xét, phé duyét.

04 gio lam viéc
(16 gio lam viéc doi
voi cdc xA4 mién
nai, hai dao, viung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 ho1 kho khan,
ving c¢6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Buoc 13

Lanh dao Phong Pang
ky va cap Gidy chimg
nhéan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 12 dé
trinh Lanh dao Vin phong Ping ky dat dai

04 gio lam viéc
(08 gior 1am viéc dbi
voi cidc x4 mién
nai, hai dao, vung
sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 hoi kho khan,
viang c6 diéu kién
kinh té - xa hoi dic
biét kho khan)

Buoc 14

Lanh dao Van phong
Pang ky dét dai

Ky Gidy ching nhan d6i véi truong hop thude thim
quyén dugc uy quyén dé chuyén vin thu S¢ Tai
nguyén va Méi truong déng dau

04 gio lam viéc
(08 gid 1am viéc ddi
véi cac x3 mién
nui, hai dao, vung
sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té
- x4 ho1 khé khan,
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ving c6 diéu kién
kinh té - xa ho1 dac
biét kho khan)

Van thu S¢ Tai nguyén

Pong dau két qua va chuyén két qua cho Van phong

04 gio lam viéc
(08 gid lam viéc doi
véi cac x3 mién
nai, hai dédo, vung
sdu, vung xa, vung

Bude 15 | .\ 1o e Dé\ng ky fiét da’i d§ chgyén két qua cho Chi nhanh Vian ¢6 didu kién Kinh &
phong Pang ky dat dai - x& hoi kho khan,
ving ¢6 diéu kién
kinh té - x4 hoi dac
biét khoé khan)
04 gio lam viéc
- Cap nhét chinh 1y bién déng vao hd so dia chinh, co | (08 giolam viéc doi
56 dit ligu dét dai. v6i cac xd mién
. , C 2 . X N NI - . | nui, hai dao, vung
Vién chirc Chi nhanh - Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan | 5 -
- - \ . r A A . a A " . A " . o A 0 A Sau’ VLlI‘lg xa’ Vung
Budce 16 V;an p%long Dang ky h? sor“dau :uen A(Bg.ghan :l"lep‘nhgtn \f{a Tr.?. kft qua f:ap ¢6 didu kién kinh t&
dat dai x@ hodc B phan Tiép nhén va Tra két qua cap huyén); | « hoi kh6 khan,
- Két thic quy trinh cua hd so trén Hé thdng thong tin ving ¢6 diéu kién
giai quyeét thu tuc hanh chinh tinh. kinh té - x4 hoi dac
biét khé khan)
Cong chire tai BO phan ]
Bué6e 17 | Tiép nhan va Tra két Tra két qua cho ho gia dinh, ca nhan Gio hanh chinh

qua cap xa hoac Cong
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chirc/vién chirc tai Bo
phan Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gid 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong qua
20 ngay lam viéc (160 gio 1am viée) véi cac x4 mién nui, hai ddo, viing sdu, viing xa, ving cb
diéu kién kinh té - xa hdi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét khé khin, ké tir
ngady nhan du hd so theo quy dinh).
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8. Dinh chinh Gidy chirng nhin da cAp '
8.1. Trwong hop dinh chinh thujc tham quyén cua UBND cap huyén

Thoi gian thue

Mirc do dich vu

czll:g‘rvtilgc Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc nl;!:; ég[;:lanl];;] SYDL SRR HUpRD
viéc)
08 gitr lam viéce Mot phan
(16 gio lam viéc
déi véi cac xa
Tiép nhn h so: e
+ Truong hop hé so chua day du hoic khong hop 1¢ dz‘lon Vung‘ Sau:
thi hudng dan bd sung, hoan thién hd SO vao mau 50 Ving ¥4, VUDR .00
02 cua Phu luc kém theo Thong tu sb 01/2018/TT- | diéu kién kinh té
Cong chtrc tai Bo phan | VPCP. ‘ : ‘ - x4 hoi kho
Tiép nhén va Tra két + Trudong hop ho so déiy’ dua, hop 1€ thi scan hﬁ'so, nhap khin, ving co
— qua cép xa hoac Cong cé‘lc th(')n’g tinﬂ vao ‘Hé 'th('jng Ihéfng tu} gié.i;quyé:t thfl}\tl:lc didu kién kinh té
chtrc/vién chire tai B | hanh chinh ‘EInh va trich xuat, in Giay Ti€p nh?n h9 SO| _ x4 hoi dic biét
phan Tiép nhan va Tra | vahentra két qua cho ho gia dinh, ca nl{u‘in (mau s6 01 | 114 khin)
két qua cip huyén ctia Phu luc kém theo Théng tu sbé 01/2018/TT- ) ,
VPCP), CoUIEpIP
Trong thoi han 08 gio [am viéc, cong chirc/vién chirc hc-J;scr talﬂBQ phan
tai Bd phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén hd so | 11€p nhan vaTra
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dét dai két qua cap xa thi
thoi gian tiép

nhén tai cép xa
khéng tinh vao
thoi gian giai
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quyét ctia thu tuc
nhung trong thoi
han 08 gio lam
viéc phai chuyén
ho so cho budc
tiép theo)

Buodc 2

Vién chuce Chi nhéanh
Vin phong Pang ky dat
dai

Xem xét thim dinh, xur ly ho so:

- Néu ho so khong du didu kién thi du thao Vian ban
tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Ding
ky dat dai xem xét, ky duyét.

- Néu ho so du diéu kién thi kiém tra, déi chiéu ho so
gbc luu tai Chi nhanh Van phong ding ky dat dai va
Du thao bién ban két luan vé n6i dung, nguyén nhan
sai s6t; Néu sai sot thude trudng hop duoc quy dinh tai
Diém a, diém b Khoan 1 Diéu 106 Luat Dét dai ndm 2013
thi in hoac viét du thao ndi dung dinh chinh vao trang 3
hotc trang 4 Gidy chimg nhén da cap:;

- Chuén bi hd so, du thao Gidy chimg nhén déi véi truong
hop ngudi sir dung dét yéu cau cap méi Gidy chimg nhan

32 gio lam viéc

(64 gio lam viéc
d6i voi cac xa
mién ndi, hai
dao, vung sau,
vung xa, vung c6
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, wvung coé
diéu kién kinh té
- x4 héi dac biét
kho khan)

Budc 3

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai

Ky bién ban kiém tra; Phé duyét két qua giai quyét
TTHC tai Budc 2 dé trinh Lanh dao UBND cap huyén

08 gio lam viéc
(16 gid 1am viéce
ddi voi cac xa
mién nai, hai
dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
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khan, vung co
diéu kién kinh té
- x4 hoi dic biét
kho khan)

Budc 4

Lanh dao UBND cép
huyén

Ky xac nhan néi dung dinh chinh thudc tham quyén
hoic ky Giay chirng nhan doi véi truong hop nguoi su
dung dat c¢6 nhu cau cap madi Giay ching nhéan

16 gid lam viéc
(32 gio lam viéce
dbi véi cac xa
mién nai, hai
dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi khé
khan, vung co6
diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét
khé khan)

Budce 5

Van thu UBND cip
huyén

Pong dau két qua va chuyén két qua cho Chi nhanh
Vin phong Dang ky dit dai

08 gid lam viéc

(16 gid lam viée
ddi voi cac xa
mién nui, hai
dao, wvung sau,
vlng xa, vung co
diéu kién kinh té
- xA hoi khé
khian, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi dic biét
kho khin)




Vién chire Chi nhénh
Budc 6 | Van phong Pang ky dét
dai

- Cap nhat chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan
hd so dau tién (Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
x hodc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé thong thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

08 gio 1am viéc
(16 gio lam viéc
dbdi voi cac xa
mién nai, hai
dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi khd
khian, wvung coé
diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét

kho khan)
Cong chuc tai Bo phéan
Tiép nhan va Tra két
Birdo 0| L S e O SFio G pin dinhica nlian Gid hanh chinh

chuce/vién chuc tai B
phan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gid lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngdy lam viéc, khéng
qua 20 ngay lam viéc (160 gi¢ lam viéc) vdi cac xa mién nui, hai dao, viing sau, ving xa,
ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi khé khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi ddc biét kho

khan, ké tir ngdy nhan d hd so theo quy dinh).




8.2. Truong hop dinh chinh thudc thim quyén ciia Sé Tai nguyén va Méi truong (Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai duge

iy quyén)
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| Thu tu

Don vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Mire do dich vu
cong truc tuyén

chirc/vién churc tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy Tiép nhan hd so
va hen tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan (mau sb 01
cia Phu luc kém theo Théng tu sé 01/2018/TT-
VPCP);

Trong thoi han ’08 gio lam viéc, cong chuc/vién thrc
tai B phan Tiép nhén va Tra két qua chuyén ho so
cho Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai

- x4 hoi dac biét
kho khan)

(Truong hop ndp
hé so tai B6 phan
Tiép nhén va Tra
két qua cap xa thi
thoi gian tiép
nhén tai cap x&
khong tinh vao
thoi gian giai

cOng viée ngay 08 gio lam
viéc)
08 gio lam viéc Mot phan
(16 gio lam viéc
d6i véi cac xa
Tiép nhén hd so: T e
+ Trudng hop hd so chua day du hoac khéng hop 1& dao, vung sau,
thi huéng dan b6 sung, hoan thién ho SO Vao mau s0 | vung xa, vang c6
02 cta Phu luc kém theo Thong tu sé 01/2018/TT- | didu kién kinh té
Cong chtre tai B phan | VPCP. - xa hodi khé
Tiép l?hg"m va Tra két + Truong hop ho so dﬁy' du, hop 1€ 'thi scan héfscr, nhap khin, ving c6
Buéc 1 qua cap xa hodc Coéng | cac thdng tin vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc didu kién kinh té
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qu}/é’{ctia thu tuc
nhung trong thoi
han 08 gio lam
viéc phai chuyén
hdé so cho budc
tiép theo)

Buoc 2

Vién chic Chi nhanh
Van phong Dang ky dat
dai

Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so:

- Néu hd so khong du diéu kién thi du thao Vin ban
tra ho so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong Ping
ky dat dai xem xét, ky duyét.

- Néu ho so du diéu kién thi kiém tra, dbi chiéu ho so
gbc luu tai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai va
Du thao bién ban két luan vé noi dung, nguyén nhan
sai sot; Néu sai sot thude truong hop duogce quy dinh tai
Piém a, diém b Khoan 1 Diéu 106 Luat Dat dai nim 2013
ghi n6i dung dinh chinh vao trang 3 hodc trang 4 Gidy
chimg nhan, trinh Gidam déc Chi nhanh Vin phong
ding ky dit dai.

- Chuén bi hd so, du thao Gidy chimg nhéan dbi véi truong
hop ngudi sir dung dat yéu cau cap moi Gidy chimg nhan

40 gio lam viéc

(80 gio lam viéc
ddi véi céc xa
mién nui, hai
dao, vung sau,
ving xa, ving co
diéu kién kinh té
- xa hoi kho
khan, vung co6
diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét
kho khin)

Budc 4

Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat
dai

Ky bién ban kiém tra; ky xac nhan ndi dung dinh chinh
thudc tham quyen hodc ky Glay chimg nhén 601 voi
truong hop ngudi s dung dat c¢6 nhu cau cap méi
Gidy chirng nhén

16 gidr 1am viéc
(32 gio lam viéc
d6i voi cac xa
mién nui, hai
dao, vung sau,
vung xa, vung co
diéu kién kinh té
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- xa hdi kho
khan, vung co
diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét
kho khan)

Buodc 5

Van thu S¢ Tai nguyén
va Moi truong

DPoéng diu két qua va chuyén két qua cho Chi nhénh
Vin phong Dang ky dat dai

08 gid lam viéc
(16 gid lam viée
d6i véi cac xa
mién nGi, hai
dao, vung sau,
vung xa, ving co
didu kién kinh té
- x4 hoi kho
khan, vung co
diéu kién kinh té
- xa hoi dac biét
kho khin)

Budc 6

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Ding ky dit
dai

- Cap nhét chinh 1y bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dét dai.

- Chuyén két qua (gidy va dién tir) cho noi tiép nhan
hd so dau tién (Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cap
xa hodc Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cép huyén);

- Két thiic quy trinh ctia hd so trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh tinh.

08 gid lam viéc
(16 gio lam viéc
ddi véi cac xa
mién nGi, hai
dao, vung sau,
ving xa, vung co
didu kién kinh té
- xA hoéi kho
khan, vung coé
diéu kién kinh té
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- xa hoi dac biét

kho khan)
Cong chuc tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
ua cap x4 hoic C6 :
Bugc 8 | 112 “9P 2¢ ~O15 | Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan Gid hanh chinh

chuc/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cip huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, khong
qua 20 ngay 1am viéc (160 gio 1am viéc) vdi cac xa mién nui, hai dao, ving siu, viing xa,
viing ¢6 diéu kién kinh té - xa hoi khé khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho
khin, ké tir ngdy nhan du hd so theo quy dinh).




87

9. Pang ky bién dong vé sir dunﬂ dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin vé nguoi duge cap Glay chung nhan

(do: tén hoac Glay to phap nhan glay to' nhén than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché
quyen sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi veé tai san oan lién v&i dat so voi noi dung da dang ky, cap Giay
chirng nhan.
9.1. Truwong ho’p ding ky bién dong vé sir dunb dit, tai san gain lién voi dat do nguwoi str dung dat, chii s6 hitu rai san gan

lién véi dit dwoc doi tén; giam dién tich thira dat do sat l6 tw nhién; thay da: vé han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu
tai chinh; thay doi vé tai san gin __lt_en véi dit so véi npi dung da ding ky, cap Gidy chirng nhan

Thir tw
cong viée

Don vi/nguwoi thue hién

"A' ~ - A
Noi dung cdng viée

Thoi gian thuc hién
(tinh mi ngay 08 gio
lam vigc)

Mire d¢ dich vu
cong truc tuyén

Bude 1

Coéng chure tai BO phan
Tiép nhan va Tra két
qua cép xa hodc Cong
chuc/vién chic tai Bo
phén Tiép nhan va Tra
két qua cap huyén

Tiép nhan ho so:

+ Truong hop ho so chua day du hoic khong hop
I¢ thi hudng din bd sung, hoan thién ho so vao
mau s6 02 cta Phu luc kém theo Théng tu s6
01/2018/TT-VPCP.

+ Truong hop hd so dy du, hop 1é thi scan ho so,
nhép cac thong tin vao Hé thdng thong tin giai
quyét tht tuc hanh chinh tinh va trich xuat, in Gidy
Tiép nhén hd so va hen tra két qua cho ho gia dinh,
ca nhan (mau sé 01 ctia Phu luc kém theo Thong
tur s6 01/2018/TT-VPCP);

Trong thoi han 08 gio lam viéc, cong chirc/ vién

chure tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua chuyén
hd so cho Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai

08 gio lam viéc

(16 gid 1am viéc dbi voi
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
6 diéu kién kinh té - xa
hoi kho khan, viung co
di¢u kién kinh té - xa hoi
déc biét kho khan)
(Truong hop ndp hd so
tai B6 phan Tiép nhan va
Tra két qua cap xa thi
thoi gian tiép nhén tai
cdp xa khong tinh vao
thoi gian giai quyét cua
thu tuc)

M6t phan
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Budc 2

Vién chirc Chi nhanh
Vian phong Dang ky
dat dai

Xem xét thdm dinh, xtr 1y ho so:

+ Néu ho so khong du diéu kién thi du thao Van
ban tra hé so trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai xem xét, ky duyét.

+ Néu ho so du diéu kién thi Du thao Phiéu chuyén
théng tin dia chinh cho Chi cuc thué xac dinh
nghia vu tai chinh khi dugc cip Gidy ching nhan
(néu c6) trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai ky duyét.

04 gio lam viéc

(08 gio lam viée ddi voi
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, viung co
didu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)

Budce 3

Lanh dao Chi nhanh
Van phong Ping ky
dat dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 2

04 gio lam viéc

(08 gidr lam viéc doi véi
cic x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xXa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi kh6 khan, ving cé
didu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Budc 4

Vién chirc Chi nhanh
Van phong Dang ky
dét dai

Chuyén thong tin dia chinh (ban gidy va dién tir)
dén Chi cuc Thué

04 gio lam viéc

(08 gid lam viéc dbi véi
céc xd mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khan, vang co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)




89

Budc 5

Chi cuc Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh va Thong bao cho ho
gia dinh, ca nhan

Trudng hop ho gia dinh, ca nhan duoc mién thué
(mirc thu 12 0 dong) thi Chi cuc Thué chuyén
Thong bao (ban gidy va dién tir) dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cép huyén tai Buge 7.

24 ¢io lam viéc

Budc 6

Ho gia dinh, c4 nhan

Ho gia dinh, ¢4 nhan thuc hién nghia vu tai chinh
(néu co)

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét

Budce 7

Coéng chuc/vién chic
tai B phan Tiép nhan
va Tra két qua UBND
cAp huyén

Nhén Théng bao va chimg tir ndp tién (néu cé);
scan va nhap cac théng tin chuyén dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai

04 gio lam viéc

(08 gio lam viéc doi véi
c4c xa mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
héi kho khan, vang cé
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Buoc 8

Vién chitc Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét
dai

Ghi v kién thdm dinh ho so va In, viét noi dung
thay ddi vao Gidy chimg nhan da cép ddi voi
truomg hop khong c6 nhu cau cp méi Giéy chimg
nhén; in du thao Gidy ching nhan déi voi trudng
hop ¢6 nhu cau cip méi Gidy chimg nhén.

04 gio lam viéc

(08 gid lam viée ddi voi
cac x4 mién nui, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hdi khé khin, ving cd
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)
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Budce 9

[Lanh dao Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét
dai

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budc 8
hodc ky Gidy chimg nhan ddi véi truong hop thude
tham quyén duoc iy quyén

04 gio lam viéc

(08 gid lam viéc doi vai
cac x4 mién nii, hai dao,
ving sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
didu kién kinh té - xa hoi
dac biét kho khan)

Buodc 10

Van thu Chi nhanh
Van phong Dang ky
dat dai

- Van thu Chi nhanh Van phong Pang ky dét dai
dong dau két qua doi véi truong hop khong c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhén va chuyén dén Budc
ISz

- Béi voi truong hop ¢6 nhu cau cdp méi Giay
chimg nhan thi:

+ Chuyén dén Buéc 14 ddi véi truong hop Chi
nhénh, van phong ding ky dat dai dugc Gy quyén
ky Gidy chimg nhan;

+ Chuyén hd so dén Van phong Dang ky dat dai
doi1 véi truong hop Chi nhanh van phong dang ky
dat dai khong duoc Gy quyén ky Gidy chimg nhan.

04 gio lam viéc

(08 it 1am viéc dobi voi
cac xd mién nii, hai dao,
vung sdu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hoi khé khan, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Buodc 11

Vién chirc Phong Dang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Xem xét thim dinh, x( ly hd so:

- Néu hd so khong du didu kién thi du thao Vin
ban tra h6 so trinh Lanh dao Phong Pang ky va
cap Gidy chimg nhén xem xét, phé duyét.

04 gid 1am viée

(08 gidr lam viée d6i vai
c4c xA mién nii, hai dao,
vung sau, vung xa, vung
c6 didu kién kinh té - xa
hoi kho khan, ving cé
didu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khin)
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- Néu hd so du diéu kién thi trinh Lanh dao Phong
Pang ky va cap Gidy ching nhan xem xét, phé
duyét.

Budc 12

Lanh dao Phong Déang
ky va cap Gidy chimg
nhan

Phé duyét két qua giai quyét TTHC tai Budce 11

04 gio lam viéc

(08 gio 1am viéc dodi vai
cac xa mién nui, hai dao,
ving sau, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
héi khé khin, ving cé
didu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Buoc 13

Lanh dao Van phong
Piang ky dat dai

Ky Gidy chimg nhan d6i véi truong hop thude
thdm quyén dugc ty quyén

04 gio lam viéc

(08 gidr lam viée ddi voi
cac xa mién nui, hai dao,
vung siu, vung xa, vung
¢ diéu kién kinh té - xa
hdi khé khan, ving co
diéu kién kinh té - xa hoi
dic biét kho khan)

Budc 14

Van thu S¢ Tai nguyén
va Méi truong

Poéng dau két qua va chuyén két qua cho Vian
phong Pang ky dét dai dé chuyén két qua cho Chi
nhanh Vin phong Dang ky dét dai

04 gior 1am viéc
(08 gior lam viée ddi véi
céc x4 mién nii, hai dao,
vung siu, vung xa, vung
c6 diéu kién kinh té - xa
hdi kh6é khéan, vang coé
didu kién kinh té - x3 hoi
dic biét kho khan)
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- Cap nhat chinh ly bién d6ng vao hd so dia chinh,
co s& dir lidu dit dai. . 04 gio lam vi(_éc;

e UL L Ry e . .2 | (08 gio lam viéc doi voi
- Chuyén ket qua (gidy va dién tu) cho noi tiep | 4. x5 midn nii, hai dio,

Vién chuc Chi nhanh bty xr leglte e Bty -
nhan ho so dau tién (B6 phan Tiép nhan va Tra két vung sau, vung xa, vung

Bude 15 | Van phong Pang ky dat

dai qua cap xa hoac B phan Tiép nhan va Tra ket qua | ¢6 diéu kién kinh té - xa
al

cap huyén); hoi kho khan, ving c6
S = . - PR ! e diéu kién kinh té - xa hoi
- Két thuc quy trinh cua ho so trén Hé thong dic biét khé khan)

théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh.

Cong chuec tai Bo phan
Tiép nhan va Tra két
qua cap xa hoac Cong
chire/vién chuc tai Bo
phan Tiép nhén va Tra
két qua cap huyén

Bude 16 Tra két qua cho ho gia dinh, c4 nhan Gid hanh chinh

80 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duge giai quyét trong 10 ngay lam viée, khéng qua
20 ngay lam viéc (160 gio 1am viéc) véi cac x3 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co
diéu kién kinh té - xa hoi khé khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan, ké tir
ngay nhan du hd so theo quy dinh).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

9.1. Truong hop con lai da dwgc phé duyét quy trinh tgi: Quyét dinh s 1772/QD-UBND ngay 21/6/2022 ctia Chu tich UBND
tinh Nghé An phé duyét Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tr thi tuc hanh chinh dang ky bién dong V€ su dung dat, tai san gan lién véi
dat do thay doi thong tin vé ngudi dugc cap Giay chimg nhén (d6i tén hoac g1ay to phap nhan, gidy to nhan thén, dia chi); giam dién
tich thira dit do sat 10 tu nhién; thay d6i vé han ché quyén sur dung dat; thay ddi v& nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién voi
dét so voi nodi dung dé dang ky, cap Gidy chimg nhan (déi voi truong hop xac nhén thay d01 thong tin vé phap nhén, sé Gidy ching
minh nhén dan, s6 thé Can cudce cong dén, dia chi trén Gidy chimg nhan da cap theo nhu ciu cua nguoi str dung dat, chil s& hitu tai
san gan lién voi dat).
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